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Introducao e
Face ao novo contexto nacional e internacional em que operam as organizagdes portuguesas, exto esse que

obriga a uma permanente adaptagao e modernizagdo, cada vez mais € necessario apostar na aquisicdo de novos
equipamentos e novas tecnologias, uma vez que a capacidade de resistir e competir reside cada vez mais na
potencialidade dos recursos informaticos.

Deste modo, a actualizagdo desses recursos devera sempre ser pensada tendo em consideragdo qual o seu
contributo para uma maior produtividade, consequéncia directa da eficacia na implementagdo e utilizagdo dos
mesmos. As aplicagbes informaticas so terdo interesse se estiverem inseridas na estratégia da organizagdo e em
pleno funcionamento, contribuindo de forma inequivoca para o seu desenvolvimento.

Objectivos

O presente manual foi elaborado com o objectivo de detalhar o funcionamento do Conversor/Normalizador do plano
de contas, guiar o utilizador na sua configuragéo ou esclarecer eventuais duvidas que possam surgir aquando da sua
utilizagao.

Na concepcao deste manual existiu a preocupacao de ndo o tornar demasiado exaustivo, de modo que a sua leitura
seja 0 mais agradavel possivel. Toda a estrutura foi elaborada tendo sempre presente a figura do utilizador, por se
considerar que é este Ultimo aquele que ira retirar o maximo proveito da sua leitura, de modo a que todos os
procedimentos possam ser explorados.

Condigoes de Utilizacao

Para maior comodidade e para obter melhores resultados na exploragéo da aplicagdo, concebemos este manual para
ser consultado pelos operadores em geral e pelos administradores do sistema informatico.

% Ao longo do manual os exemplos dados tém como base a empresa de demonstracdo, cujo objectivo é
mostrar as funcionalidades do sistema.

Convengées usadas no manual

[0 Texto a verde ou “negrito” — Indica ficheiros, tabelas, opgdes de menu ou outras secgdes do manual, cuja leitura
deve fazer de forma a completar a informagao;

[0 Texto a verde em italico — Refere botbes, campos ou zonas das tabelas ou dos ecras;

[0 Texto a verde com o simbolo % ou sublinhado — Notas e chamadas de atengéo;

[0 Texto em italico — Exemplos das funcionalidades documentadas.

q

O que é o0 SNC

O SNC ¢ entendido pelos especialistas da area como um instrumento essencial para garantir a comparabilidade nas
decisbes de investimento em diferentes mercados, sendo essa comparabilidade sustentada por normas de
reconhecimento, mensuragao, apresentagao e de relato comuns a todas as empresas.

O proprio diploma define este novo sistema como «um modelo de normalizagdo assente mais em principios do que
em regras explicitas e que se pretende em sintonia com as normas internacionais de contabilidade emitidas pelo IASB
e adoptadas na Unido Europeia (UE), bem como coerente com a Quarta Directiva 78/660/CEE do Conselho, de 25 de
Julho de 1978, e a Sétima Directiva 83/349/CEE do Conselho, de 13 de Junho de 1983, que constituem os principais
instrumentos de harmonizagdo no dominio contabilistico na UE. Tal coeréncia encontra-se, alias, garantida a partida,
uma vez que o processo de adopgdo na UE das normas internacionais de contabilidade implica o respeito pelos
critérios estabelecidos no n.° 2 do art.® 3.° do Regulamento (CE) n.° 1606/2002, do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 19 de Julho.»

Conclui-se, pois, que o modelo de normalizagdo contabilistica nacional caracteriza-se pela afinidade com a legislagéo
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contabilistica da Unido Europeia (UE), associada com as normas internacionais de contabilidgde — Integpacional
Acounting Standart (IAS) e com as International Financial Reporting Standards (IFRS) emitid tefffacional

Accounting Standards Board (IASB), mantendo-se, contudo, algumas caracteristicas proprias,
um codigo de contas auxiliar.

0 € o0 exemplo de

O Sistema de Normalizagdo Contabilistica (SNC), € composto pelos seguintes instrumentos:
Bases para a Apresentagdo de Demonstrac¢des Financeiras (BADF)

Modelos de Demonstragdes Financeiras (MDF)

Cddigo de contas (CC)

Normas Contabilisticas de Relato Financeiro (NCRF)

Norma Contabilistica e de Relato Financeiro para Pequenas Entidades (NCRF — PE)
Normas Interpretativas (NI)

oooooo

% Para mais informacoes sobre o SNC, por favor consulte www.sncpt.com.
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O Conversor/Normalizador do Plano de Contas

Este manual aborda a utilizagdo do Conversor/Normalizador do plano de contas. Para uma melhor performance e
viabilidade devera ser efectuado um bom planeamento de forma a optimizar a sua utilizagao.

Introducao

O Conversor/Normalizador € um componente Sage que permite efectuar transformagdes no cddigo de contas de uma
determinada empresa.

O Conversor/Normalizador pode ser utilizado para dois tipos de tarefas:

[0 Conversor - Transformar o cédigo de contas face alteragdes ao codigo de contas oficial. Esta é a operagéo a
efectuar para transformar os actuais cédigos de contas POC em cddigos de contas SNC.

[0 Normalizador — Transformar o cédigo de contas de cada empresa, de forma a aproxima-lo ao cédigo de
contas de referéncia, que pode ser uma das empresas processadas. Esta operagido é especialmente util quando
se processam muitas empresas e se pretende ter cédigos de contas semelhantes ou aproximar os codigos de
contas das empresas ao cédigo de contas standard publicado pela Sage.

Sinteticamente, o Conversor/Normalizador funciona da seguinte forma:

[0 O utilizador deve entrar na aplicagao de contabilidade, abrir uma empresa e chamar o conversor/normalizador.
Sera exibido do lado direito o cédigo de contas dessa empresa.

[0 O utilizador pode carregar um cédigo de contas de referéncia, que sera apresentado do lado direito do ecra e
que lhe permitira efectuar comparagdes ou criar contas.

[0 O utilizador pode efectuar diversas transformacdes no plano de contas da empresa. Estas transformagdes nao
estdo a ser efectuadas em tempo real na base de dados da empresa; tratam-se de alteragbes em ambiente de
simulagao que depois poderao ser aplicadas a base de dados da empresa.

[0 Quando concluir as transformagdes pretendidas, o utilizador manda gravar as instrucdes de transformacéo
que foi introduzindo. Estas irdo ser corridas pela aplicagao de contabilidade para realizar as transformacdes aos
dados da contabilidade. O utilizador pode optar por mandar realizar estas transformag¢des no préprio ano ou
realizar as transformagdes no momento da passagem de ano, afectando apenas o cddigo de contas no exercicio
seguinte.

Operacgoes possiveis no Conversor/Normalizador do plano de contas

Criar

Esta opgéo destina-se a criar no plano de trabalho uma conta seleccionada do plano de referéncia, ou seja, permite
criar uma conta que exista no plano de referéncia mas que nao existe no plano de trabalho.

% Se a conta seleccionada no plano de referéncia ja existir no plano de trabalho, sera mostrada a seguinte
mensagem:
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ConversorfNormalizador do Plano _ .

A conta 14 ja existe no plano de trabalho

Tendo em consideragdo as seguintes contas existentes no plano de referéncia e no plano de trabalho:

Plano de Cortas de trabalho: Plano de contas de referéncia (Empresa SNC_MODELO):
Conts Descrigén A Conts Desctigio

o : 13 Banco & - Depdsita & prazao

o 132 Banco B - Depdsito ciavieo prévio
14 CUTROS INSTRUMENTOS FINANCEIRGS 14 CUTROS INSTRUMENTOS FINAMCEIRCS

o 141 {DERIVADOS

@ 1411 Potencialmente favoriveis

o 142 Potencisimente desfavoraveis

o 142 INSTRIUMENTOS FINANCEIROS DETIDOS PARA MEGOCIAGAD

o 1421 ACTWOS FINANCEROS

@ 14211 Thulos "aBC"

o 14212 outras aplicaqﬁes de tesouraria

o 1422 Pazsivos financeiros

o 143 OUTROS ACTHVOS E PASSHOS FINANCEIRCS

@ 1431 Outras activos financeiros

o 1432 Qutros passivos financeiros

Caso se pretenda criar a conta 141 no plano de trabalho, o utilizador devera executar os seguintes passos:

1. Seleccionar a conta 141;
2. Clicar no botéao Criar;
3. Escolher a opgéo Pretendo criar a conta 141.

%  Em alternativa aos passos 2 e 3 poderd executar imediatamente a op¢do “Criar a conta 141 no plano de
trabalho” presente no menu contextual.
% Para mais informagées acerca do menu contextual, por favor consulte o tépico Menu contextual.
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£
Flano deNgontas de trabsiho (Gestdo Comercial/Administrativa - Demonstracio) Plano de contas de referéncia (Empresa SNC_MODELO): Painel de Tarefas i
| D A == Dy & | £
] S = o S2EllsA0 p; - | Atributos a comparar
| =131 Banco & - Depdsito & prazo =
=8 132 Banca B - Depdsito clavizo prévio Assinalar diferengas nos sequintes
E 14 OUTROS INSTRUMENTOS FINAMNCEIRDS atribut
B 141 DERIVADOS
[ 1411 Potencialmente favoréveis [ Rubtica
Eo 1412 Potencialmente destavoraveis ._.ET'pD A.uxlhar
@ 142 NSTRUMENTOS FINANCEIROS DETIDOS PARA NEGOCIACED [ Terceira
@ [] Custein
0 [|Plano &
o . — []Plano B
e Conversor/Mormalizador, do Plano [ Reflexdies DD
G | Reflexdes DC
te) (FAM 0O que pretende efectivamente fazer [E Aterar definigén
53 e

com a conta 1417

15 TITULOS NEGOCIAYEIS Y Filtros
151 ACGOES
5T Arghies-Empresas do grupo Mostrar contas. ..

1912 phes-Empresas associadas

1513 presas

152 OBRIGACOES E TITULOS DE PARTICIPAQ&O
1521 Obrigacdes e Tiulos-Empresas do grupo
1522 Obrigacies e Tiulos-Empresas associadas

< Pretendo criar a conta 141 A EEeGE e et
A conka serd criada no dltimo nivel do plano de | ‘
trabalho, como conta de movimento.,

...2 de grau inferior ou igual a:

1523 Obrigagdes & Tiulos-Outras empresas
153 Titulos cla Divida Plblics +.B Que existam;
158 Outros Tiulos apenas na plano de trabalho

18 OUTRAS &DL\CL\QC’)ES DE TESOURARLA apenas no plano de referéncia
19 AJUSTAMENTOS DE APLICAGOES DE TESOURARIA -
s RS nios dois planos, idénlicas
195 TITULOS NEGOCIAVEIS
= nog doiz planos, com diferencas
1851 ACCoe:
A . s arintcs

1952 Obrigagies e titulos de participacéo

1953 Tituloz da divida publica Esconder contas gue mandei

1953 Outros ttulos Seinserir 131-Contas Du&, em 13-Bancos, 151-BE5, 132-BEYa, o ignorar & que =0 existam no plano
resultado sera 13-Bancos, 131-Contas DG, 1311-BES, de referencia
1312-BBEY&A

Atributos das contas

? aplicar

Atributos da conta 14 no plano de trabalho:

T oS o T T T T T T T T T T T

| atriouto | Valor | Arbuto Valor
Descrigho  OUTROS INSTRUMENTOS FINANCEIROS

6 Ajuda

@ Oaquedosnc?
g Guia de inicializacdo de trabalhos
g Manual completo

Caso pretenda criar varias contas em simultaneo, devera seleccionar as contas pretendidas, usando a tecla Shift para
seleccionar varias contas consecutivas ou Ctrl para seleccionar diversas contas que ndo se encontram seguidas no
plano de contas, e executar os passos descritos anteriormente.

Particularidades da opgao Criar

Criacao de conta com cédigo diferente (apenas Linha 50 e Linha Next)

Tendo em vista a optimizagdo da criagdo de contas, o Conversor/Normalizador, sempre que possivel, adapta a
estrutura da conta seleccionada no plano de referéncia a estrutura das contas existentes no plano de trabalho,
facilitando assim a criagdo de novas contas independentemente do coédigo das mesmas existente no plano de
referéncia.

Na linha Gestexper, sera sempre adaptada a estrutura da conta a criar as contas existentes
no plano de trabalho.

Existindo as seguintes contas no plano de trabalho e no plano de referéncia:
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Plano de contas de trabalho:

Plano de contas de referéncis (Empresa SMC_MODELC):
Conts DesCrican A Contas DesCrican
12 DEPOSITOS & ORDEM 12 DEPOSITOS & ORDEM
o 1201 Banco &
o 1202 Banco B
o 1203 ‘Banco &
-r
krA
-r .
" 13 DEPOSITOS & PRAZO

13 OUTROS DEPOSITOS BANCARIOS

Ao criar a conta 1203 no plano de trabalho, a estrutura da conta sera adaptada as contas ja existentes no plano de
trabalho, isto é, a conta sera criada como 123 pois as sub-contas da conta 12 tém 3 digitos.

Flano de contas de trabalho: Plano de contas de referéncia (Empresa SHNC_MODELOY;

Corts DrescHpAD A Corts Descrigio

12 DEPOSITOS & ORDEM 12 DEPOSITOS & ORDEM
o 1201 Banco &
o 1202 Banco B

A conta 1203 é criada no plano de trabalho
como 123 uma vez que as contas
R - DEPOSITOS & PRAZO existentes tém apenas 3 digitos.

Na impossibilidade de respeitar a estrutura das contas existentes no plano de trabalho, a conta sera criada com o
mesmo codigo de conta existente no plano de referéncia.

Existindo desta vez as seguintes contas no plano de trabalho e no plano de referéncia:

Plano de contas de trabalho:

Plano de contas de referéncis (Empresa SNC_MODELOY;
Corts Drescrighn A Corts Dezctigio -
12 DEPOSITOS & ORDEM 12 DEPOSITOS & ORDEM
ol 1201 Banco &
1202 Banco B
1203 Banco C
121
io? 13 DERPOSITOS & PRAZO 13 OUTROS DEPOSITOS BANCARIOS

Ao criar a conta 1203, uma vez que adaptando a estrutura desta as contas ja existentes no plano, seria necessario criar
a conta 123 e a conta 123 ja existe no plano de trabalho, seréa criada a conta 1203.

Plano de contas de trabalho: Plano de contas de referéncia (Empresa SHC_WMODELD):

Carta Descricéo A | Conta Descricio A
12 DEPOSITOS & ORDEM 12 DEPOSITOS A ORDEM
o 12 Banco &
1202 Banco B
Bancao C 1203

A conta 1203 é criada no plano de trabalho
com a mesma estrutura.
- 13 DEPOSITOS & PRAZOD T T a

Transferéncia de movimentos na criacao de contas

Interessa realgar o comportamento do Conversor/Normalizador quando se tenta criar uma conta no plano de trabalho

gue sera sub-conta de uma conta ja existente, tendo esta ultima, movimentos registados; neste caso, aquando da
criagao da conta, a aplicagao ira transferir os movimentos para a nova conta.

Considerando os planos de trabalho e de referéncia mostrados na imagem seguinte:
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Plano de contas de trabalho: Plano de cortas de referéncia (Empresa SMNC_MODELO):

Conts Desctigio | | Corta DesCHpAD A
] TEE REMD. E GAMHOS MOS REST. INY. FINAMNCEIRCOS =1 REMD. E GAMHOS MOS REST. INY. FINAMNCEIROS
7861 Diferengas de cémbio favoraveis
[+ .
Conta 786 tem movimentos
Ao criar a conta 7861 no plano de trabalho, uma vez que a conta 786 presente no plano de trabalho tem movimentos e
é menos detalhada do que a conta 7861 que se pretende criar, 0s movimentos serdo automaticamente transferidos
para a conta 7861.
Plano de contas de trabalho: Plano de contaz de referéncis (Empresa SMC_MODELD):
Corta Descrigén A | | Corta Descrigén ~
TaE REMD. E GANMHOS NOZ REST. INY. FINANCEIRDS b= REMD. E GAMNHOS MOZ REST. INY. FINANCEIROS

wﬂ favoréveis 7861 Diferengas de cémbio favordveis
Os movimentos sao transferidos

automaticamente para a conta 7861.

Impossivel criar contas totalizadoras quando ja existem contas de detalhe

Uma vez que apenas € possivel criar contas que no plano de trabalho sejam de movimento, ao tentar criar uma conta
totalizadora no plano de trabalho, sera mostrada a mensagem seguinte:

Conversor/Mormalizador do Plano

W%, A conta acriar 141 kem sub-contas, 56 pode criar contas de
mavimento, Use a instruccdo Inserir!

[ O

Neste caso devera utilizar a opgao Inserir.
Considerando os planos de trabalho e de referéncia mostrados na imagem seguinte, serd mostrada a mensagem
acima referida ao tentar criar a conta 141 no plano de trabalho.

Pag. 9



iz i) Tz

Criar Apa‘g’a[ Mowver Trocar Transferir  Alber
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iE3] L= - a

Gravar Imporkar Exporbar R_a!a

0 Sar | Configurar &

Plano de contas de frabalho (Gestdo Comerciali&dministrativa - Demonstrag&o):

Flano de contas de referéncia (Empresa ShiC_MODELO):

Corta
14

1411

=]

142

e ae8e a8

18
181
151
1512
1513
182
152
1522
1523
183
159
18
19
185
1851
1832
1953
1858
198

Descricio
CUTROS INSTRUMENTOS FINARNCEIROS

Potencialmente favoraveis

INSTRUMENTCOS FINANCEIROS DETIDOS PARA NEGOC\AQ&O

TITULOS NEGOCIAVEIS
ACCOES
Acgies-Empresas do grupo

| | Corta Descricéo
: 14 OUTROS INSTRUMEMT S FINANCEIRDS
141 DERIYADOS
1411 Fotencizlimerts favordveis
1412 Potencizliments desfavordveis
142 INETRUMENTOS FINANCEIRCS DETIDOS PARA, NEGOCIAQKO
1421 ACTVOS FINAMCEIRDS
14211 Titulos "28C"
14212 Qutrss aplicagdes de tesouraria
1422 Pazzivos financeiros
143 DUTROS ACTIVOS E PASSNOS FINANCEIRDS
1431 Outtos activos financeiros
1432 Outtos passivos financeiros

Conversor/Normalizador do plano

Accies-Empresas associadas @ A conka a criar 141 kem sub-contas, 56 pode criar contas de

Accies-Cutras empresas

CBRIZAGOES E TITULOS DE PARTICIPAGAD
Chrigagdes e Tiulos-Empresas do grupo
Ohtigagdes & Thulos-Empresas associadas

mavimento, Use a instrugdo Inserir,

Chtigagdes & Thulos-Outras empresas
Titulos da Divida Piblica

Outros Tulos

CUTRAS APLICAQéES DE TESCURARLA
AJUSTAMENTOS DE APLICAQ@ES DE TESOURARIA
TITULDS NEGOCIAVES

Aogdes

Ohtigagdes e fituios de participacin
Thulos da divida pablica

Outrns tulos

Outras Aplicagies de Tesouraria

] Contas a Receber e a Pagar

L

Atributos das contas

Atributos da conta 141 no plano de trabalho:

Atributos da conta 141 no plano de referéncia;

Atributo | alor

Atributo alor
Descrigdo  DERIVADOS

Linha Next - Particularidade da opgao Criar

Painel de Tarefas

@ Atributos a comparar

Assinalar diferengas nos seguintes
atributo:

s
[ Rubrica

[ Tipo Auxiliar
[ | Terceira
[]Custeio
["IPlano &
[Plana B

[ Reflexies DD
[ | Reflexdes DC

@ Alkerar definicdo

Y Filtros

Mastrar contas...
+«.com £ddigo iniciada por!

...e de grau inferior ou igual a:

w8 que exiskann:
apenas no plano de trabalho
apenss no plano de referéncia
noz dois planos, idénticas
nog doig planos, com diferengas

noz atributos

Esconder contas gue mandel
ignorar & gue =4 existam no plano
e referéncia

Y aplicar
0 Ajuda

@ Coueéosnce
e Guia de inicializacdo de trabalhos
@ Manual completo

Tendo em vista a normalizagao de todos as tabelas relacionadas com o plano de contas, aquando da criagédo de uma
conta no plano de trabalho, o utilizador devera indicar, na janela entretanto mostrada, qual a conta existente na base
de dados cujas restrigcdes serao replicadas para a nova conta.
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Conversor/Mormalizador, do plano _ ®

2] Que conta quer usar como base para a
" criacao da conta 14227

Por Favor indique a conta do plano de trabalbo cujas restricties serdo
replicadas na criacdo da nova conka, Esta herdard kodo o conjunto de
restricéies da conka que indicar,

|w1 |

[ Lsar eska conta ] [ M&o usar nenhbuma ] [ Cancelar ]

l@ E necessario que a conta indicada exista.

Opcodes disponiveis nesta janela:
O Usar esta conta: As restrigdes configuradas para a conta indicada serao replicadas para a nova conta;
[0  Néao usar nenhuma: A conta sera criada sem quaisquer restrigdes;
[0 Cancelar: A conta nao sera criada.

As restricdes a replicar sao as seguintes:

Restricoes de IVA;

Restricbes de Rubricas;

Restricées de Fluxos;

Restricdes de Custeios;

Restricdes de Descritivos;

Restricbes de Reflexdes.

oooooo

Inserir

Esta opgédo permite criar uma conta no plano de trabalho, ajustando toda a estrutura ja existente, isto é, a conta
seleccionada no plano de referéncia é criada no plano de contas de trabalho e as contas existentes com a mesma
estrutura, bem como as suas sub-contas, passam para sub-contas das contas criadas.

Imaginemos que, tendo em consideragdo a imagem seguinte, se pretende inserir a nova conta 2111 Clientes gerais no
plano de trabalho. Para tal, o utilizador devera executar os seguintes passos:
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Plana de Contas de trabalho:

o9

Plano de cortas de referéncia (Empresa SHC_MODELOY:

Corta Dezcricéo
[s]
il CLIEMTES
" 1 CLIEMTES-COMT 8 CORREMNTE
b 2111 CLIEMTES-COMT & CORREMTE-MACIONAIS
l'i-1 21110001 Gomes & Gomes, Lda.
Iiﬂ 21110002 Francisco Almeida & Filhos, Lda.
Ii-‘ 21110003 Agui Temos de Tuda, Lda
21110004 Comércio Geral Amareiras, Lda,
=F 21110005 Sousss, Lda,
=F 21110006 Muno Confecgdies, Loa.
S 21110007 Carvalho & rmdos, L,
24110008 . Havaneza Eborense, Lda
l'i-1 29110009 Cliveirinhaz, Lda.
21000 Armazéns Pova Livee
24110011 Almacenes Galicia
MM0012  El Carte Ezpanhol
I’i—‘ 21110014 Moz de Gravatss, Lda
l'f-1 2110015 Munes & Munes, Lda
21110016 Helenas
HM0017 Maria Morena, Lda
Ii-‘ 21110018 Seculo 3 Lds.
21110019 © Sonho, Lda,
l'i-1 21110021 Loja das Coisas
3P 21110886 BEG
o
e}
o
it 2112 CLIENTES-CONT & CORREMTE-COMUNTARIOS
= 21120011 Almacenes Galicia
21120012 El Corte Espanhol

1. Seleccionar a conta 2111
2. Clicar no botéo Criar.

3. Escolher a opgéo Pretendo inserir a conta 2111.

Pag. 12

Corta Dezcricéo
2 Contas a Receber e a Pagar
il CLIEMTES

CLIEMTES (CiC.

LIEMTES GERAIS

21111 CLIEMTES MACIONAIZ

21112 CLIENTES DE PAIZES COMUNTARIOS
21113 CLIENTES DE QUTTROS PAISES

2112 CLIENTES - EMPRESA-MAE

>



B Conversor/Mormalizador, do plano

fzg ey 21 (=g 2P 2] i)
Criar

12,

Apagar Mower Trocar Transferr  Alterar digitos  Alterar atributos  Alterar descrigdo  Desfazer

- a @
Seguinte  Ankerior Ignorar Fechar Plano

Gravar Imporkar Exportar Rela

o Sat  Configurar &

PIarhEanas de trabalho (Gestdo Comercialf&dministrativa - Demonstrag&o):

Flano de contas de referéncia (Empresa ShiC_MODELO):

Co D‘es?@én A | |Corta D‘esﬁgé’n A
o i 2 Contas a Receber e a Pagar b
2 — il > CLIENTES -
. oy TES-CONTA CORRENTE 211 CLIENTES CiC.
LT _CONTA CORRENTE-MACIONAIS 311 FCLIENTES GERAIS
2 21110001 ez, Lia
lil 2110002 Francizco Almawsg & Fihos, Lda
21110005 Aqui Temos de TudhLda
21110004 Comércio Geral Amoreitsg, Loa.
222110005 Sousss, Lda. versor/Normalizador. do Plano
P 2110006 Muno Confecglies, Lda.
S 240007 Carvalho & kmdos, Lda. A
- 21110008  Havaneza Ehorenze, Lia i‘O O que pretende EfeCtluamente fazer
20110000 Oliveirinkias, Lda. comaconta2111?
lF 21110010 Armazéns Povo Livee

21110011 Almacenss Galicia

21110012 El Corte Ezpanhol
l;il 21110014 Nos de Gravatas, Lia.

P 2110015 Munes & Munes, Lda,

2111006 Helenas

21110017 Maria Morena, Leda
IR 2110016 Seculo ¥, Lda ) )

2110018 © Senho, Lda = Pretendo inserir a conta 2111
21002 Loja das Calsas A conta serd criada num nivel intermédio do plano de
2 ozi110866 666 trabalho, passando as contas actualmente nesse nivel

@ para suas sub-contas,
o
o
& iz CLIENTES-CONTA CORRENTE-COMUNTARIOS
lil 21120011 Almacenss Galicia
2112002 ElCore Espanhol
2112003 The Clothes Go Se insetir 131-Contas 0.Q, em 13-Bancos, 131-BES, 132-BEYa, o
* 213 CLIENTES-CONTA CORRENTE-OUTROS 2| ;eas;-lzltgg:'p.seré 13-Bancos, 131-Contas D.0O., 1311-BES,

Atributos das contas

Atributos da conta 2111 no plano de trabalho;

Painel de Tarefas 2

@ Atributos a comparar

Assinalar diferengas nos seguintes
atributo:

[ Rubrica
[ Tipo Auxiliar

Far definicdo

ontas...
digo iniciado por:

rau inferior ou igual a;

existann:

= no plano de trabalho

= no plana de referéncia

is planos, idérticas

iz planos, com diferengas
ributos

cler COntas cLie mancei
& que =i existam no plana
Eréncia

Atributos da conta 2111 no plano de referéncia;

| Atriouto | valor
l Descrigin  CLIENTES-CONT A CORREMTE-HACIONALS

Atributo “alor
Descticin  CLENTES GERAIS

O plano de contas de trabalho ficara com a seguinte estrutura:
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9 Ajuda

@ Coueéosnce
e Guia de inicializacdo de trabalhos
@ Manual completo
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B ConversorMormalizador do plano

L
Criar  Apagar Mower Trocar

Relatério  Sair  Configurar &

A conta 2111 CLIENTES GERAIS existente no plano de

Plano de contas de trabaho referéncia é inserida no plano de trabalho, alterando a

Painel de Tarefas

g estrutura das contas existentes

21 CLIEMTES (] CLIEMTES

21 CLIEMTES-COMTA CORREMTE 211 CLIEEMTES CiC

21 LR GERe L e R A conta 27111 CLIENTES — CONTA
S — e TN T
“ 21111 CLIEMTES-COMTA CORREMTE-MACIONAIS 21111 CLIEEMTES MACIONAIS

CORRENTE NACIONAIS passa a
21111  CLIENTES - CONTA
CORRENTE NACIONAIS

211110001 Gomes & Gomes, Lda

li-' 211110002 Francisco Slmeida & Filhos, Lds

211110003 Acui Temos de Tudo, Lda
211410004 Comércio Geral &moreiras, Lda.

21110005 Sousas, Lds.

| I 211110008 Muno Confecgies, Lda.

3 2011110007 Carvalho & méos, Loa

211110008 Hevaneza Eborense, Lda
| 1)

ERaflexﬁes DC
@ Alkerar definicdo

- 211110003 Oliveirinhas, Lda

l’i—' 211110010 Armazéns Povo Livre
211110011 Almacenes Galicia
211110012 Bl Corte Espanhol

li-' 211110014 Mos de Gravatas, Lda,

2110015 Munes & Nunes, Lda [
211110018 Helenas
211110017 Maria Morena, Loa

li—' 211110018 Seculo XX, Lda
211110018 O Sonha, Loa

2110021 Lojs das Coisas

‘:‘ 21114 0EEE  EEE

- 21112 CLIENTES-CONT & CORRENTE-COMUNITARIOS 21112 CLIENTES DE PAISES COMU

lii 2120011 Almacenes Galicia
211120012  El Corte Espanhol
211120013 The Clothes Co

Y Filtros

Mastrar contas. ..

Todas as contas de movimento, sub- L
contas da conta 2717117 CLIENTES §
NACIONAIS, vém a sua estrutura |
alterada mantendo assim a
consisténcia do plano de contas N

i T T

nos dois planos, com diferencas
nos atributos

o 21113 CLIENTES-COMTA CORREMTE-QUTROS 21113 CLIENTES DE QUTTROS PAISES
211130010 Armazéns Povo Livee Esconder contas que mandei
o G| 2112 CLIENTES - EMPRESA-MAE & ignorar e gue s6 existam no plano
b — = e referéncia
Atributos das contas I
Atributos da conta 2111 no plano de trabalho; Atributos da corta 2111 no plano de referéncia;
| Adributo “alar Adributo alar o Ajuda

| Descrigio  CLIEMTES GERAIS Descrigio  CLIEMTES GERAIS

@ Couesosce
e Guia de inicializacdo de trabalhos
0 Manual completo
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contas 2112 e 2113 existentes também serdo alteradas.

B ConyersorMormalizador do plano

G

521

B iy

21

- @ (EAT =

Criar Apagar Mover Trocar Tramsierr Alberar digtos Alberar atbubos  Alterar descricio Desfager  Sequinte Anterior [onorar Fechar Blan

Gravar Importar Exportar Relatdrio Sair  Configurar o

Plano de contas de trabsiho (Gestdo Comercial/Sdministrativa - Demonstracio)

[ Conta
211110008
2 211110003
3 211110m0
211110011
211110012
32110014
Fo1oms
241110018
201110017
21111008
211110018
211110021

2
-

e
Havaneza Eborense, Loa,
Dliveirinhas, Loa.
Armazéns Povo Livie
Almacenes Galicia

El Corte Espanhol

M= de Gravatas, Loa
Munes & Munes, Lda
Helenas

Idaria Morena, Lda.
Seculo XX, Lda

O Sonho, Lda

Loja das Coizas

(===

‘1‘ SEEER==
21112

3 211120011
211120012
11120013
21113
211130010

CLIENTES-CONT A CORREMTE-COMUNITARIOS
Almacenes Galicia

El Corte Espanhol

The Claothes Co.

CLIEMTES-COMTA CORREMTE-OUTROS
Armazéns Povo Livee

& =2
st 2121
=2 21210001
I 21210002
S 21210003
| 212100032
21210005
24210008

CLIENTES-TITULOS & RECEBER
CLIENTES-TITULOS & RECEBER-NACIONAIS
Gomes & Gomes, Lda

Comercio Geral Amoreiras, Lda

Agui Temos e Tudo, Loda

Al Temos de Tudao, Lda

Souzas, Lda.

Muno Confecgdes, Lda.

~

|

Plano de contas de referéncia (Empresa SNC_MODELO):

Corta Descrigio

21112 CLIENTES DE PAISES COMUMTARIOS

21113 CLIENTES DE QUTTROS PAISES

2112 CLIEMTES - EMPRESA-MAE

2113 CLIEMTES - EMPRESAS SUBSIDIARIAS

2114 CLIEMTES - EMPRESAS ASSOCIADAS

2115 CLIEMTES - EMPREEMDIMENTOS CONJUNTOS
2116 CLEMTES - OUTRAS PARTES RELACIONADAS
212 CLIENTES - TITULOS & RECEBER

211 CLENTES GERAIS

Atributos das contas

Atributos da conta 2111 no plano de trabalho:

| atibuto  valor
Descrigio  CLIEMTES GERAIS

Restricoes da opcao Inserir

Atributos da conta 2111 no plano de referéncia;
Afributo Valor
Descrigio  CLIEMTES GERAIS

Nao sera permitida a utilizagédo da fungéo /nserir nas seguintes situagdes:

A conta a inserir nao existe no plano de contas

Painel de Tarefas

| Atributos a comparar

Assinalar diferengas nos sequintes
atributos:

|| Plana &
[|Plana B
[ Reflexdes DD
[ Reflexdes DC

@ Alcerar definicio

Y Filtros

Moskrar contas. ..
...com cddigo iniciado par:

...e de grau inferior ou igual a:

v que exiskann:

apenas no plano de trabalho
apenas no plano de referéncia
noz dois planos, idénticas

nos doiz planos, com diferencas

nos atributos

Esconder contas gue mancdei
ignorar e que sa existam no plano
de referéncia

@ Ajuda

@ Caueénsnce
e Guia de inicializagdo de trabalhos
0 Manual completo

Sempre que seja seleccionada uma conta do plano de referéncia cuja conta integradora presente no plano de trabalho
tenha contas com a mesma estrutura, ao escolher a opgao /nserir, a aplicagdo emitira o aviso seguinte, uma vez que
tal situagao iria originar inconsisténcias na estrutura do plano de trabalho (contas com a mesma conta integradora e
diferente numero de digitos):

Conversor/Mormalizador do Plano

"l

Ir/"_" & conta 1411 ndo pode ser inserida, Tem que ser usada a
operacdo de criacdo

G ]
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Utilizando as contas mostradas na imagem seguinte, é mostrada a mensagem de aviso anterior cas
inserir a conta 1411 no plano de trabalho.

B ConversorMormalizador, do plano

g ) i = el i)

Criar Apaja[ Mower Trocar Transferir  Alkerar digitos nlterara&nk;utos Alterar descricdo  Desfazer

2!

- @ [izg 3
Seguinte  Anterior  Ignorar Fechar Plano | &

¢ Imporkar Exporkar Relatdrio  Sair

B | @

Configurar &

Plano de contas de frabalho (Gestéo Comerciali&dministrativa - Demonstragio):

[ conts
13

iLs]

o
14

| 14

o

o

: 142

|

o

fs]

o

o

o

@
15
151
1511
1512
1513
152
1521
1522
1523
153
153
18
13
195

[ 1951
1952
1953

' Descrigio
CUTROS DEPOSITOS BANCARIOS

OUTROS INSTRUMENTOS FINARCEIROS
DERIWADOS

[NSTRUMENTOS FINAMCEIROS DETIDOS PARA NEGOCIACAD

TITULOS NEGOCIANES

ACCOES

Accies-Empresas do grupo
Acgies-Empresas associadas
Accies-Outras empresas

OBRIGACOES E TITULOS DE PARTICPAGAG
Obtigagdes e Thulos-Empresas do grupo
Chrigagdes e Ttulos-Empresas associadas
Obtigagdes & Tiulos-Outras empresas
Titulos da Divids Poblica

Cutros Thulos

OUTRAS AF‘LICAQ@ES DE TESOURARIA
AJUSTAMENTOS DE APLICAQ@ES DE TESCURARIA
TITULOS HEGOCIAVES

Aciies

Ohtigagdes & ttulos de participagio

Tituloz da divics plblica

”

|

Plano de contas de referéncia (Empresa SMC_MODELO):

Corta Descrigin

&)

13 OUTROS DEPOSITOS BANCARIOS

131 Banco & - Depdsito a prazo

132 Banco B - Depdsita clavisa prévio

14 OUTROS INSTRUMENTOS FINANCEIRDS

14 DERIYADCS

1411 iPotencialmerts favoraveis

1412 Fotencialiments cestavoraveis

142 INSTRUMENTOS FINANCEIROS DETIDOS PARA NEGOCIACAD
1421 ACTIVOS FINANCEIROS

14211 Titulos "LBC"

14212 Qutras aplicacdes de tesouraria

1422 Passivos financeiros

143 OUTROS ACTIOS E PASSIVOS FINANCEIRDS
1431 Outroz activos financeiros

1432 Qutros passivos financeiros

|

Atributos das contas

Atributos da conts 1411 no plano de trabalho;

| afributo | valor

Conversor/Mormalizador do Plano

plana de trabalho

& Conta 141 tem que ter uma conta inkegradora (mae) no

Atributos da conta 1411 no plano de referéncia:

Atributo Walor

Desctigio Potencialmente favordveis
Rubrica

Tipo Aveilisr a

Terceiro

Ik

[

¢

Painel de Tarefas 4

| @ Atributos a comparar

Aszinalar diferengas nos seguintes
atributo:

[ |Reflextes DD
[ |Reflexdes DC

@ Alterar definicdo

v Filtros

Mastrar conkas...
...com cadigo iniciado por:

...e de grau inferior ou igual a:

B que exiskam:

apenas no plano de trabalho
apenas no plano de referéncia

nos dois planos, idénticas

:gz :g;&loa;os, con diferencas

Esconder contas gque mandsi
ignorar & que =0 existam no plano
de referéncia

@ Ajuda

@ Caueéasnce
e Guia de inicislizag&o de trabalhos
0 Manual completa

Nao existe conta integradora no plano de trabalho para a conta que se pretende inserir

Caso seja seleccionada uma conta no plano de referéncia a inserir que ndo tenha uma conta integradora no plano de
trabalho, sera mostrada a mensagem seguinte:

Utilizando o exemplo apresentado na imagem abaixo, ndo sera permitido inserir a conta 141 no plano de trabalho, uma

vez que esta conta ndo tem conta integradora (néo existe a conta 14 no plano de trabalho).
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B Conversor/Mormalizador, do plano

iz, Tl i) iz =) i3] Gz

; o 4 c 3
Criar  Apagar Mower Trocar Transferir  Alberar digitos  Alterar atributos  Alterar descricio  Desfazer | Seguinte Antsrior Ignorar Fechar Plano

2l

- a @

Gravar Imporkar Exportar Relatdrio  Sair Configurar &

Plano de contas de frabalho (Gestdo Comerciali&dministrativa - Demonstrag&o):

Flano de contas de referéncia (Empresa ShiC_MODELO): Painel de Tarefas

Carits D‘es?@én
13 OUTROS DEPOSITOS BANCARIOS

(s}

[s]

[s]

(=]

(s}

(%]

(8]

(5]

[s]

(8]

(s}

(%]

(5]

(5]
15 TITULOS NEGOCIAVEIS
151 ACCOES
1511 Aceies-Empresas do grupo
1512 Accies-Empresas associadas
1513 Accdes-Outras empresas
152 OBRIGAGOES E TITULOS DE PARTICPAGAG
1521 Chrigagdes e Tiulos-Empresas do grupo
a2 Obtigacdes & Ttulns-Empresas associadss
1523 Obrigagdes & Tiulos-Cutras empresas
153 Titulos da Divids Pablica
158 Qutros Titulos
18 QUTRAS APLICAQGES DE TESCURARLA,
149 AJUSTAMENTOS DE APLICAQOES DE TESCURARIA
185 TITULOE NEGOCIAYEIS
1851 Aciies
1952 Chrigagdes & fitulos de participagio
1953 Titulos da divids poblica

HE

L

SR DsliGED e 3 | @ Atributos a comparar
13 OUTROS DEPCEITOS BAMCARIOS

13 Banco & - Depdsita a prazo Assinalar diferengas nos seguintes
132 Banco B - Depdsito claviso prévio atributo

14 OUTROS INSTRUMENTOS FINANCEIRDS

1411 Potencisiments favordveis

1412 Potencialmente cesfavordvels

142 INSTRUMENTOS FINANCEIROS DETIDOS PARA NEGOCIAGAD

1421 ACTVOE FINAMCEROS

14211 Titulos "&BC" ) r_ Feflertes OO

14212 Outras aplicagdes de tesouraria | |Reflexdes OO

1422 Pagsivos financeiros ST

143 OUTROS ACTIVOS E PASSIVOS FIMANCEIROS [ IS

1431 Outroz activos financeiros

1432 Qutros passivos financeiros

Mastrar contas...
+«.com £ddigo iniciada por!

...e de grau inferior ou igual a:

w8 que exiskann:
apenas no plano de trabalho
apenas no plano de referéncia
noz dois planos, idénticas
nog doig planos, com diferengas
noz atributos

Esconder contas gue mandel
ignorar & gue =4 existam no plano
e referéncia

Atributos das contas

Atributos da conta 141 no plano de trabalho:

Atributos da conta 141 no plano de referéncia;

| | Atriouto | valor

Namero de digitos invalido

Atributo alor
Descrigdo  DERIVADOS

9 Ajuda

@ Coueéosnce
e Guia de inicializacdo de trabalhos
@ Manual completo

Sempre que o utilizador insira uma conta que originaria contas com mais digitos que o numero de digitos permitidos
pela aplicagdo de contabilidade’, sera mostrada a seguinte mensagem:

! Sdo permitidos os seguintes niimeros de digitos para identificagdo das contas para cada uma das linhas de produto:

Linha Gestexper: 19 digitos
Linha Next: 15 digitos
Linha 50: 10 digitos
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Conversor/Mormalizador do Plano

o,

[ 1 A conka ainserir 2111 iria gerar urna conta com mais digikos
e do que a aplicacdo suparkal
CIF:
Apagar

Esta opg¢ao permite apagar uma conta e todas as suas sub-contas do plano de trabalho.
Restricdo da opcao Apagar

Sempre que o utilizador tente apagar uma conta com movimentos ou uma conta integradora que tenha sub-contas
com movimentos, sera mostrada a seguinte mensagem e a conta ndo sera apagada.

Conversor/Mormalizador do Plano

e

F 1 Zonka kem lancamentos ou bem subcontas com lancamentos

3

Tendo em consideragéo as contas mostradas na imagem seguinte, ndo sera possivel apagar a conta 793 uma vez que
a conta 7932 (sub-conta da 793) tem movimentos.

Plano de contas de trabalho: Plano de contas de referéncia (Empresa SNC_MWODELD):

Carts Descrighn A Corts Deszctigio -
793 GANHOS EM MERCADORIAS | |
7931 Ganhos em Mercadarias-Sinistros

lil 7932 iGanhos em hercadoriss-Sobraz
7935 Ganhos em Mercadorias-Outros
794 GANHOS ER IMOEIILIZA(;@ES
794 Alienacdo de investimentos financeiros
7942 Alienagao de imobiizacies corpdress
7943 Alienzgéo de imobiizagies incorpdreas
7944 Sinistroz
79438 outros

Para poder apagar as contas com movimentos devera primeiramente mover a(s) conta(s) ou transferir os movimentos.
Para mais informagbes acerca destas opgbes, por favor consulte Mover e Transferir

Remover

Esta opgao destina-se a remover uma conta do plano de trabalho, passando as suas dependentes para o nivel da
conta integradora.

% Todas as contas de movimento, apesar de passarem para o nivel anterior e verem o seu codigo alterado,
irdo manter os movimentos.

Usando como exemplo o plano de trabalho mostrado na imagem seguinte:
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»
Plano de Cortasz de trabalho; Plano de cortas de referéncia (Empresa SHC_MODELD):
Conta Descricio A Conta Descricéo A~
15 TITULOS NEGOCIAVEIS B -
151 ACCOES
1511 acies-Empresas do grupo
1312 accies-Empresas associadas
1313 accies-Oulras empresas

Ao remover a conta 1 5 1 ACQ@ES, toda,s as contas de movimento (1511, 1512, 1513) séo transformadas em contas de
detalhe da conta 15 TITULOS NEGOCIAVEIS, ficando com a seguinte estrutura:

Flano de Contas de trabalho: Plano de contas de referéncia (Empresa SNC_MODELOD);
Carta Descricio A Conts Descricio -
15 TITULCS MEGOCAVES N E
1491 Accies-Empresss do grupo 1
152 Acgies-Empresas associadas
133 Acpdes-Outras empresas

Restricoes da opcao Remover

Nao sera permitida a utilizagdo da fungdo Remover nas seguintes situagoes:

A conta a remover é conta razdao ou nao tem conta integradora

Quando a conta a remover nao tem conta integradora ou € conta razao, sera impossivel remover a conta; assim, sera
mostrada a seguinte mensagem:

Conversor/Mormalizador, do Plano

% A conta 26 tem que ker uma conta inkegradaora (mde) no plana
' de trabalho

A conta a remover nao é a Gnica sub-conta da conta integradora

Nao é permitido remover uma conta do plano de trabalho quando existem outras contas do mesmo nivel uma vez que
tal procedimento iria originar inconsisténcias no plano de trabalho, pelo que a mensagem seguinte sera mostrada:

Conversor/Mormalizador, do Plano

e

F . A conka 261 tem que ser a dnica sub-conka de 26 para poder
usar eska instruccao,

l Ok |

Imaginemos que no plano de trabalho existem as seguintes contas:
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» &
Plano de contas de trabalho: Plano de contas de referéncia (Empresa SNC_MODELO):
Corta Descrigio A |Corta Dezcrigao ~
15 TITULOS NEGOCIAVEIS u n
151 acgOES
1511 Accies-Empresas do grupo
1312 Accies-Empresas associadas
1313 Accies-Outras empresas
152 CBRIGAGOES E TITULOS DE PARTICIPAGED
1521 Ohtigagies e Thulos-Empresas do arupo
1522 Ohtigagies & Thulos-Empresas sssociadas
1523 Ohtigagdes e Thulos-Outras empresss
153 Titwlos cia Divida Poklics
154 Cutros Titulos

Caso a conta 151 fosse removida, a conta 151 seria removida, a conta 1511 passaria a 151, a conta 1512 passaria a
162 mas a conta 1513 néo poderia passar a 153 uma vez que a conta 153 ja existe.

Mover

Esta opgdo permite mover uma conta e as suas dependentes para outra conta que ainda nao existe no plano de
trabalho; assim, quando é necessario deslocar no plano de trabalho um conjunto de contas que contém a mesma
conta integradora devera usar esta opgao.

% A operacdo Mover apaga a conta origem.
% Todos os movimentos existentes nas contas serdo transferidos para as novas contas.

Ao executar a opgao Mover, sera apresentado o seguinte ecra para introdugéo da conta destino:

Conversor/Normalizador, do Plano

121, Para que conta quer mover a conta
43 e as suas sub-contas?

4 |

[ oK l [ Cancelar ]

qﬁ. E necessatio que a conka indicada ainda néo exista.

Imaginemos que o utilizador pretende mover todas as contas 44 IMOBILIZACOES EM CURSO para a conta 45 que,
segundo o Sistema de Normalizagdo Contabilistica, iréa agora conter os INVESTIMENTOS EM CURSO. Para tal,
devera seleccionar a conta 44 do plano de trabalho, clicar em Mover e de seguida digitar a conta 431.
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g m MM E S g <X} v e =
Criar  Apagar __ﬂqv’é"rf.lrocar Transteric  Alrerar digibos Alkerar afributos  Alterar descricio  Desfagzer | Seguinte  Ankerior Ionorar Fechar Plano

Gravar Importar Exportar Relatdrio Sar | Configurar &

Plano de contas de trabalho stén ComercialiAdministrativa - Dem & & presa SMC_MODELC):

Painel de Tarefas 2

i . A
Carits Descricio A | @ x =
. ~ = Atributos a comparar
422 Edificios & outras conSrigoes Clicar no botdo Mover ftrugdes
426 Cutras propriedades de investimento T TS T OTTETE e investimerta Assinalar diferengas nos seguintes
425 Depreciagies acumuladas 428 Depreciagies acumuladas atributos:
I d2g Bardas oor il e I 420 Perds: L4 .
£k} CIIVOS FIR0S TANGIVEL — ACT] ~ | Rubrica
431 TERRENOS E RECURSOS NATURAIS 431 =eu|Seleccdo da conta 43 [ Tipo Audliar
432 EDIFICIOR E OUTRAS CONSTRUGOES 432 EDIFICIOR E OUTRAS CONSTRUGOES i Terasira
433 EQUIPAMENTO BASICO 433 EGLIPAMENTO BASICO FW ;“315';
ano =
434 EQUIPAMENTO DE TRANZPORTE 434 EGUIPAMENTO DE TRAMEPORTE m Plano B
o 4341 WIATURAS DE TURISMO m Reflexies DD
=] 43411 YIATURS, LIGEIRA DE PASSAGEIRCS r—l Reflexdes OC B
@ 434111 Base Triutdvel E S —
i 5 erar definicio
@ 434112 %A ndo dedutivel &
(5] 4342 SIATLRA DE MERCADORIAS
(5] =
. Conversor/Normalizador do plano Y Filtros
(o]
= 2] Para que conta quer mover a conta et e
. 43 e as suas sub-contas? il S S
iO
iﬂ | 44 | ...e de grau inferior ou igual a:
a
|
a
IQ [ K ,] [ Cancelar ] ]
a i 3 anio de trabalho
o @ E necessatio que a conta indicada ainda n&o exista. Ind'ca@ao da Conta 44 St
t destlno fana de referéncia
!0 TIE EGuipamen oS BIooGIcos como conta i
ic’ 4367 Qutros activos fixos tangivels z ' ;
|° 439 Perdas por imparidade acumuladas :gz :3;3':203' SQniisiences
iO 44 ACTIVOS INTANGIVEIS
@ 441 Trepasse (goodwil) Ezconder contas gue mandei
!O v 442 Projectos de desenvolvimento | ignarar e que sd existam no piana
le = = e referéncia
Atributos das contas Y Aplicar
Atributos da conta 43 no plano de trabalho: Atributos da conta 43 no plano de referéncia;
! Atriouto | Walor ) Attt Walor ) @ aijuda
| Descrigio ACTIVOS FIXOS TANGIVEIS Descrigdn  ACTIWOS FIX0S TANGIVES
@ Coueéosnce
e Guia de inicializacdo de trabalhos
@ Manual completo

No final desta operagéo, a nova conta 44 tera a seguinte estrutura:

Plana de cortas de trabalha:

|

Plano de contas de referéncia (Empresa SNC_MODELD):

Restricoes da opcao Mover

N&o sera permitida a utilizagdo da fungdo Mover nas seguintes situagoes:

A conta destino ja existe

445 COUTROS ACTIMOS INTANGIVES
4451 Com %A dedutivel - Taxa normal

Corta Diescrican A | Corta Descricéo
9w IMOBILIZ A EES INCORPORELS 44 ACTIVOS MTANGHES
“ 441 Despesas de instalagdo 441 Trepasze [goodywilly
“ 442 Despesas de investigagio e desenvolvimertos 442 Projectos de deservvolvimento
“ 443 Propriedade industrial e outros direitos 443 Programas de computador
“ 444 Trespaszes 444 Propriedade industrial
&)
o 4462 Sem 1% 8 (Motarion

| >

Caso pretenda mover uma conta ou um conjunto de contas para uma conta que ja exista, sera mostrada a mensagem

seguinte e ndo sera possivel concluir a operagao.
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Conversor/Normalizador do Plano _ & ‘

K"_"“‘-.I Conta de destino 44 j4 existe

( oK |

A conta destino é sub-conta da conta origem

Sempre que a conta destino for sub-conta da conta origem, sera mostrada a mensagem seguinte e a(s) conta(s) nao
sera(ao) deslocada(s).

Conversor/Mormalizador do Plano

@W% A conta de desting ndo pode ser sub-conta da conta de

¥/ origem. 4112 & sub-conta de 411

A conta integradora da conta destino tem movimentos

Sempre que se tente mover uma conta ou um conjunto de contas para uma conta cuja conta integradora tem
movimentos, a mensagem seguinte sera mostrada, garantindo desta forma que apenas as contas de maior grau
contém movimentos.

Conversor/Mormalizador do Plano

P8 Corta integradora {mae) da conta destino, 415, kem
' " lancamentos!

[ GF

Caso se pretenda mover qualquer estrutura de contas para a conta 415 e esta tenha movimentos, sera mostrada esta
mensagem.

A estrutura destino cria incoeréncias no plano (especifico Linha Gestexper)

Sempre que o utilizador tente mover uma conta para outra e que o grau da conta a criar entre em conflito com as
contas existentes nessa ramificagao, sera mostrada a seguinte mensagem:

Conversor/Mormalizador, do plano

I/I_“ & conta de destino 73421 tem kamanho diferente das
! restantes sub-conkas de 754

"l

Tendo em consideragdo o seguinte plano:
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Plano de contas de trabalho:

Flan

0 de contas de referéncia (SHC)

Corta

Descricio

T
T84
T4

]

FECUREragan Oe Dividas
Ganhos em Existéncias
Sinistros em Existéncias

n
P Tes

TEE
TEE
TEE

2 raE11

3 raeniz

2 res113

I ree114
TEE12

R e

I TaE1z2

3 TaE12s

I TaR124
TEE3

2P 7eEtE

3 7aE1az

2 7R3

2P Ta6134

& &80 88 &

787

reeo & o

Diferenca Cémbio Favord

Desconto Plo Pagamento
Com Regulstizagho de Y,
Respetartes a Imobilizad
Dresc.Pho Pag. Obtid. Imok.7)
Desc Pto.Pag. Obtid Imob. )
Dresc Plo Pag.Obticl Imok, )

Conversor/Mormalizador do plano

Corta Descricéo

783 Recuperagio de vaidas
T4 Ganhos em Existéncias
TaEH Sinistros em Existénciaz
7342 Sobraz em Existéncias

Eaeein Existéncias
EM SUBS., ASS

Desc.Pto.Pag.Obtic Imaok
Respeitantes & Existénci

Desc Pto Pag.Obtid Exis T Red
Desc.Plo.Pag.Obtid Exis Tx.Mor
Drezc Pto Pag.Obtid Exis Txnt
Desc Pto Pag.Obtic Exiz 2R
Respetartes Out Bens Servigos
Desc Pto Pag.Ob O B Ser Tx Red
Dresc PhoPag.Cb O B Ser Tx Nor
Desc Pto.Pag.Ob OB Ser Txdnt
Desc PloPag.Ob B Ser sRIMa

Ganhos &lienagén Aplic Tesour.

L

ocdo da eguival
12| Para que conta quer mover a conta 78613 e as
oz & ganhos
F NOS REST. INY.
Favorsveis
] [ Cancelar
@ € necessério que a conta indicada ainda néo exista,
7862 Alignagies
Ta6a Qutros rendimentos e ganhos
7ar REMD. E GANHOS EM INY. NAD FIN
T ira| ALIENAQéES
Tar Alienagdo Invest.Financeiros
787111 AlLFin.-val Realizagdo

Atributos das contas

Atributos da conta 786135 no plano de trabalho:

Atributos da conta 78613 no plano de referéncia;

Atributo

Ao tentar mover a conta 78613 para a conta

Trocar

Esta opgao destina-se a trocar duas contas, e respectivas sub-contas, entre si no plano de trabalho.

Walar
Descrigio  Respetantes Out.Bens Servigos

Atributo | Valor

Painel de Tarefas

@ Atributos a comparar

Assinalar diferengas nos seguintes
atribukos:

vl

[[]Centros Custa

[ Documentos em Aherto
[ hoeds

[ |Reconciiagio Bancaria
["Fluxos de Caixa
[[]Corta de va

[ Declaragdo Periddica
[ Declarag@o Anual-ES

@ Alkerar definicdo

Y Filtros

Mastrar contas...
+«.com £ddigo iniciado por:

...e de grau inferior ou igual a:

B que exiskann:

¥ apenas no plano de trabalho
|v apenas no plano de referéncia
¥ nos dais planos, idérticas

v nos dois planos, com diferengas
nios atributos

Esconder contss que mandei
¥ ignorar e gue s6 existam no plano
e referéncia

0 Ajuda

@ ©queéosnce
@ nuia de inicializacso de trabalhos
0 Manual completa

78421, seria mostrada a mensagem referida e a conta ndo seria movida
uma vez que a conta 7941 e a conta 79421 seriam sub-contas da conta 784 e teriam estruturas diferentes: a conta
7841 te 1 digito para identificar a conta de movimento e a conta 78421 tem 2 digitos para identificar a conta de
movimento (21).

A troca das contas podera ser efectuada de duas formas distintas:
[0 Seleccionando as duas contas a trocar e clicando no botao Trocar
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B ConversorMormalizador do plano

fiz] [ES) i3 & el W iz

Criar .Qpag’a[ Mower Tracar Transferr  Alberar digitos  Alkerar atributos Altarardéscrigéo Desfazer  Seguinke Anterior Ignorar Fechar Plano

Plano de contas de trabalho (GestéEo Cumawwmiva - Demonstracéo)

@@ ©

Gravar Importar Exportar Relatdric Sair | Configurar &

Clique no botao Trocar

=

326 Mercadoriss em poder de terceiros

329 Perdas por imparidacde scumuladss

23 MATERIAS-PRIMAS, SUBSIDIARIAS E DE CONSLUMO
33 histériaz-primas

Matérias subsididrias

Selecgao das duas contas
a trocar

339 Perdas por imparidade scumulsdss

34 PRODUTOS ACABADOS E INTERMEDIOS

341 Existéncia Final

345 Produtos em poder de terceiros

349 Perdas por imparidade scumulsdas

35 SUBPRODUTOS, DESPERDICIOS, RESIDUOS E REFUGOS
351 Subprodutos

352 Desperdicios, residuns e refugos

354 Percas por imparidade scumuladss

36 PRODUTOS E TRABALHOS EM CURED

Atributos da conta no plano de referéncia;

Corta Descricéo
3251 Wercadorias em Transito-Nacionsis
3282 Mercadorias em Transto-Comunitarios
3253 ercadoriss em Transito-Outroz
326 MERCADORIAS EM PODER DE TERCEROS
3261 hercadorias em Poder Terceiros-hlacionals
3262 Mercadorias em Podet Terceiros-Comuntérios
3263 hercadoriss em Poder Terceros-Outros

(8]

. 33 PRODUTOS ACABADOS E INTERMEDIOS

» 33 Frodutozs Acabados e Intermecic: armazem

[#]

=]

[+]

b 335 PRODUTOS ACABADOS E INTERMEDIOS EM TRANSITO
3351 Frodutas Acabados Trénsto-Nacionaiz
3352 Produtos Scabados Transto-Comunitérios
3353 Frodutos Acabados Trénsto-Outros
336 PRODUTOS ACABADOS E INTERMEDIOS EM PODE
3361 Produtos em Poder Terceiros-acionaiz
3362 Froditos em Poder Terceiros-Comunitériog,
3363 Frodutos em Poder Terceitos-Outros

Q

@ a4 iSUBPRODUTOS, DESPERDICIOS, RESIDUOS E REFLIGOS

& Subprocutos

(5]
346 Desperdicios; residuos & refugos

(8]

ol 33 PRODUTOS E TRABALHOS EM CLRSO

* pefc| Conta a reclassificar. Movimento de 08-08-2000

(5]

(5]

* 36 MATERIAS FRIMAS, SUBSIDIARIAS E DE COMSUMO

Atributos das contas
Atributos da conta no plano de trabalho:
Afributo | Walor

Afributo | Walor

[J Seleccionado uma das contas, clicando em Trocar e indicando a outra conta.

Pag. 24

Painel de Tarefas

@ Atributos a comparar

Assinalar diferengas nos sequintes
akribuko:

Iy
[ Rubtica

[ Tipo Auxiliar
|| Terceira

] Custeia

[ Plano &
[]Plana B

[ Reflexdes DD
|| Reflexdes DC

@ Alkerar definicdo

Y Filtros

Mastrar contas. ..
...com cadigo iniciado por:

...e de grau inferior ou igual a;

B que exiskann:
apenas no plano de trabalho
apenas no plano de referéncia
nos dois planos, idénticas
nog doiz planos, com diferencas
nos atributos

Esconder contas cue mandel
ignorar & gue =4 existam no plano
e referéncia

@ Coueéosnce
@ Guia de inicializacéin de trabalhos
@ Manual completo




fizg i i, @3 i8] iz P
Criar Apagar Mover Trocar

2r 3
Tl Alrerar digitos Alterar abtibutos  Alterar descricdo De

Clique no botéao Trocar

Importar Exportar Relatdrio Sar | Configurar &

Painel de Tarefas

" 2
ano de contas de trabalho (Gestdo Comercial/Administrativa - Demonstragag ano de
Pl d ntaz de trabalho (Gestao C ialfAdministrati L tragao), Pl o
— 1 ]
Cort; D i Cant: =
g ZCits A Sl L | @ Atributos a comparar |
3251 Wercadorias em Transito-Nacionsis
3252 Mercadoriss em Transto-Comunitarios Assinalar diferengas nos sequintes
3253 Mercadoriss em Transito-Outros atributo:
326 MERCADORIAS EM PODER DE TERCEROS 326 Mercadoriss em poder de terceiros
261 Mercadorias em Poder Terceiroz-Macionals [ Rubrica
3262 Mercadorias em Podet Terceiros-Comuntérios [ Tho A.uxlhar
3263 hercadoriss em Poder Terceros-Outros r-' Terce!rn
a 329 Perdas por imparidacde scumuladss E ;usta:
" " . . fano
f 33 PRODUTOS ACABADOS E INTERMEDIOS 23 MATERIAS-PRIMAS SUBSIDIARIAS E DE CONSUMO r'| Plano B
o b | Produtos Acabados e Intermédios-Em armazem 33 histériaz-primas e E:
o e T = [ Reflexdes DD
] | Reflexdes DC
o Conversor/fMormalizador do plano —
o = = @ Alkerar definicdo
L < PRODUTOS ACABADCS E INTERMEDIOS EM TRANSITO = I Com que conta quer trocar a conta
R a 2
3351 Produtas Scabados Transto-Macionais 337 Y Filtros
3352 Pt & . 5
3353 | = | Mastrar contas. ..
336 Selecgao de uma das contas +com codiga iniciada por:
3361 \
3362 [ OK | [ Cancelar ] =
3363 P oS BT PO TET e T .2 de grau inferior ouigual a; :
Q -
o o - B @ E necessario gud a conta indicada exista,
hd 34 SUBPRODUTOS, DESPERDICIOS, RESIDUOS E REFUGOS 34
& Subprocutos 344 Existéncia Final 8 que existam:
@ 345 Produtos em podel de terceiros apenas no plano de trabalho
- 346 Desperdicios; residuos & refugos sno de referéncia
349 Perdas por imparidacd scumulsdas H = e
£ - 3, idErticas
o 33 PRODUTOS E TRABALHOS EM CLRSO 35 SUBPRODUTOS, DESPERDICIOS, RE Indlcagao da OUtra Conta i 7
¥ Corta & reclassificar. Movimenta de 05-08-2000 351 Subprodutas SRR TS
a 352 Desperdicios, residuns e refugos
a 354 Percas por imparidade scumuladss Esconder contas que mandei
ko 36 MATERIAS FRIMAS, SUBSIDIARIAS E DE COMSUMO ¥ |36 PRODUTOS E TRABALHOS EM CURED | ignorar e que =6 existam no plano
o : = == e referéncia
Atributos das contas Lt v Aplicar
Atributos da conta 53 no plano de trabalho: Atributos da corta 33 no plano de referéncia;
Afributo Valor Atrbuto  Valor g Ajuda
Descrigo  PRODUTOS ACABADOS E INTERMEDIOS Descrigio MATER\AS-PR\MAS‘ SUBSIDIARIAS E DE CONSUMO
G G
@ Coueéosnce
@ Guia de inicializacéin de trabalhos
@ Manual completo

Restricoes da opcao Trocar

A troca de contas nao sera permitida nas seguintes situagoes:

Uma das contas nao pode ser sub-conta da outra

=

N&o sera possivel efectuar a troca de contas quando uma das contas seleccionada é sub-conta da outra, sendo

mostrada a seguinte mensagem:

Conversor/Mormalizador do Plano

origem

& conta de destino ndo pode ser sub-conta da conta de

ik ]

A conta a trocar nao existe

No caso de seleccionar apenas uma das contas, ao clicar em Trocar, o utilizador devera indicar uma conta existente
no plano; se a conta indicada nao existir no plano de trabalho, sera mostrada a seguinte mensagem:

Pag. 25



Conversor/Mormalizador do Plano __ &

o,

F ! Zonta de destino 34 ndo existe

B ]

Transferir

Esta opcao permite transferir os movimentos existentes numa conta do plano de trabalho para uma outra conta
especificada pelo utilizador.

% Tanto a conta origem como a conta destino continuaréo a existir no plano.
Restricoes da opcao Transferir

A transferéncia de movimentos entre contas nao sera permitida nas seguintes situagoes:

A conta destino nao existe

Uma vez que esta operacao transfere os movimentos da conta seleccionada para uma determinada conta escolhida
pelo utilizador, caso o utilizador digite uma conta que nao exista no plano de trabalho, a seguinte mensagem sera
mostrada:

Conversor/Mormalizador do Plano

P,

& conta de destino ndo exiske!

&k ]

A conta destino ndao é de movimento

A transferéncia de movimentos entre contas pressupbde que a conta origem tenha, naturalmente, movimentos e a
conta destino seja de ultimo grau, isto &, seja uma conta de movimento. Assim, caso o utilizador digite uma conta que
nao seja de movimento, sera mostrada a seguinte mensagem:

Conversor/Mormalizador do Plano

o,

F ! Zonta de destino ndo & de movimenta!

Alterar digitos

Caso pretenda diminuir ou aumentar o numero de digitos de uma ou varias contas, devera usar esta op¢ao que lhe
permitira alterar automaticamente a conta seleccionada e as contas com a mesma estrutura (contas irmas).

Para realizar esta operagéo, este utilitario pesquisa a conta de grau inferior a conta seleccionada e verifica quais os
digitos diferentes; a esses digitos diferentes acrescenta zeros a esquerda até perfazer o numero de digitos indicado
pelo utilizador.
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/84 pode subtrair digitos quando todas as sub-contas
tenham zeros & esguerda. Por exermplo, & conta 21001

aconta 21110004 e atodas as sub-contas
da 21117

211100004,

a sel

Conta seleccionada no
plano de trabalho

e&ionada

Numero de digitos a adicionar a conta 21110004 e
as contas com a mesma estrutura

Previsao do resultado da operagao

Cancelar |

pode subtrair até 2 digitos.

Imaginemos que as contas de clientes do plano de contas tém a seguinte estrutura:

& O oo

-

Conta

il

N1

211
= 21110001
= 21110002

21110008
£ 21110007
21110008
Z 21110009
£ 21110010
21110011
21110012
P 21110014
£ 21110015
21110016
2110017
= 21110018
21110019
2 21110021

- 21110666

2112

iz

- 21120011
2112002
21120013
2113
21130010

Descricéo
CLIEEMTES
CLIEEMNTES-COMTA CORRENTE

CLIEMTES-COMTA CORREMTE-RACIONAIZ

Gomnes & Gomes, Lda.
Francizco Almeida & Filhos, Lda.
Agui Temos de Tudo, Lda.

Comércio Geral Amoreiras, Loa.
Souzas, Lda.

Muno Confecgdes, Loa,
Carvalho & Irmaoz, Lda.
Havaneza Eborense, Lda.
Cliveirinhas, Lda.
Armazéns Povo Livee
Almacenes Galicia

El Corte Ezpanhol

Moz de Gravatas, Lda.
Munes & Munes, Lda.
Helenas

Maria Morena, Lda.
Seculo ¥HE, Loda.

O Zonho, Lda.

Loja das Coisas

GEE

CLIENTES-COMT & CORRENTE-COMUNMTARIOS

Almacenes Galicia

El Catte Ezpanbal

The Clathes Co.

CLIEMTES-CONTA CORREMTE-CUTROS
Armazéns Povo Livee

Pretende-se que, para a indicagdo do terceiro, sejam usados 4 digitos, uma vez que os actuais 3 séo insuficientes — a
conta 2111001 teria de passar a 21110001, 2111002 a 21110002, e assim sucessivamente.
Seleccionando a conta 2111004 e inserindo o nimero de digitos 4, o Conversor/Normalizador:
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"%
1. Procura a conta de grau inferior a conta seleccionada: a conta seleccionada é a 2111004, logo al conta de“au
inferior é a conta 2111
2. Compara a conta seleccionada (2111004) e a conta de grau inferior (2111) e constata que a *
duas contas séo os ultimos 3 digitos: 004

3. Verifica quantos zeros sdo necessarios para que o valor obtido no passo anterior tenha o m
digitos definido pelo utilizador: neste caso, s6 precisa de 1.
4. Recria a conta usando a seguinte informagéo:

entre as

numero de

Conta de grau inferior + numero de zeros obtidos no passo 3 + valor obtido no passo 2.

5. Realiza os passos 2 a 4 para todas as contas com a mesma estrutura da conta seleccionada para a alteragdo de

digitos.
Antes Depois
Conta Descrigéo Corta Descrigao
| CLIEMTES | CLIEMTES
N CLIEMTES A2 211 CLIEMTES CIC
2111 CLIEMTES MACIOMAIS 2111 CLIEMTES MACIONAIS

£ 2111001 Gomes & Gomes Lda. £ 210001 Gomes & Gomes Lda.
2111003 O Mundao doz Fatos Cr blundo dos Fatos
2111004 Souzas Lda. i ousas Lia.

21110035 A Elegante das Amoreiras Lda | > 21 110005 i A Elegante das Amoreiras Lda
2111008 Hipermercados Alertejanos,= A 21110008 Hipermercados Alentejanos = A,
2111009 Confecgdes do Margués Lda 21110009 Confecgdes do Margués Lida
2111013 Moreira de Sousa Lda. 21110013 Moreira de Sousa Lda.

Iil 2111015 hoda &lgarvia-HMunes & Munes Ld li—' 21110015 Moda Algarvia-Munes & Munes Ld
2111016 Helena's - Moda Jovemn Lda. 21110016 Helena's - Moda Jovem Lda.
2111015 Moda Seculo XX Lda. 29110015 Moda Seculo XA Lada.

2111019 0 Sonho-Modas e Confecgies Lo 21110019 O Sonho-Modas e Confecgdes Lo:

l'il 2111020 Juventude-L4no 2000 | Lda. li-' 21110020 Juventude-Ano 2000 Lda.
2111024 Livratia Movas Tecnologizs Lda 21110024 Livraria Movas Tecnologias Lda
2111027 Diztribuiciors de Publicagies,S 21110027 Distribuidors de Publicagies,S
2111028 Grandes Armazens Agorianos 54 21110028  Grandes Armazens Agorianos, 5S4
2111029 Certral Distribuicdors Informsat 21110029 Centrsl Distribuidors Informst
2111031 Banco "CCC! 21110031 Banco "CCC"

£ 2111032 A Seguradora £ 21110032 A Seguradora

l'il 2111034 Grande Companhia Portuguesa, S8, li-' 21110034 Grande Companhia Porfuguesa, 54

2 2111035 Grandes Armazens Madejrenses S 2 2110035 Grandes Anmazens Madsirenses S

Restricoes da opcao Alterar digitos

A alteragcado do numero de digitos da conta n&o sera possivel nas seguintes situacoes:

Namero de digitos insuficiente

Sempre que o numero de digitos definido pelo utilizador ndo seja suficiente para efectuar a alteragcdo as contas, a
mensagem seguinte sera mostrada:

Conversor/Mormalizador, do plano

I@.I Mao & possivel subtrair este n? de digitos & conta 21110666
L7

k ol

Tomando como exemplo o caso as seguintes contas de clientes:
2111001
2111002

Pag. 28



®
2111003
&
2111999
Caso o utilizador definida um numero de digitos 2 para a alteracdo das contas, a mensagem anteric xibida, uma

vez ndo seria possivel adaptar a conta 2111999 a menos um digito.

Nuamero de digitos invalido

Sempre que o utilizador defina um numero de digitos que crie contas com mais digitos que o nimero de digitos
permitidos pela aplicagdo de contabilidade®, serad mostrada a seguinte mensagem:

Conversor/Mormalizador do Plano

pr—a

{ A alteracdo do n® de digitos na conta 21110001 iria resultar
numa conka com mais digikos da que a aplicacdn suportal

( oK

Alterar atributos

De forma a normalizar o plano de contas de trabalho, alterando ndo s6 a descri¢cdo das contas, como também todas
os seus atributos®, foi incluida também a opgao Alterar atributos que permite alterar as caracteristicas de uma conta
de movimento do plano de trabalho tendo em consideragao as caracteristicas existentes nessa mesma conta no plano
de referéncia.

A alteragédo de atributos esta unicamente acessivel quando, no plano de trabalho e no plano
de referéncia, se encontram seleccionadas contas de movimento. Contudo, para contas
integradoras, a alteragao do atributo Descricdo da conta é sempre possivel.

% Esta opgdo apenas estara disponivel caso o plano de referéncia se encontre aberto e pelo menos um
atributo se encontre marcado.

Existindo a conta 13 — Depdsitos a prazo no plano de trabalho e a conta 13 — Outros depdsitos bancarios no plano de
referéncia; pretende-se que a descricdo da conta 13 do plano de trabalho fique igual a referéncia desta mesma conta
no plano de referéncia. Para tal, devera seleccionar a conta 13, marcar o atributo Descricao e clicar em Alterar atributos
para alterar a descrigao da conta no plano de trabalho.

2 Linha Gestexper: 19 digitos
Linha Next: 15 digitos
Linha 50: 10 digitos

% Entenda-se por atributo as caracteristicas da conta: codigo de IVA, Rubrica, etc.
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B Conversor/Mormalizador, do plano

i
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3 =
Criar  Apagar Mover Trocar Transferir Alerar dicitos  Alterar atributos  Alberar descricdo  Desfazer | Sequinte Anterior Ignorar Fechar Plano | Gravar Importar Exportar Relatdrio Sar | Configurar s

) = A v e m 3 B R E

1 4] .t
7§

Plano de contas de trabalho (Gestdo Comercial’Administrativa - Demonstrag&o): Flano de contas de referéncia (Empresa SMC_MODELO): Baitieldedarelas
[ conta  Descrigio A [Conta | Descrigéo A i tesacame
" AR — =
| I Caixa Assinalar diferengas nos seguintes
112 Caixa Filial (Regifo Autdnoma dos Agores) atributos:
. 113 Caixa Filial |'_}-j!eg\ao Al,fmr-t-rna da Madeira) M arcado 0 atrl b uto q ue ‘_ Rubric
- 118 Tranzferencias de Caixa
| 12 DEPOSITOS & ORDEM se pretende alterar ] :po Auiar
o | Terceira
@ 1202 Banco B I Susteio
@ 1203 Banca © E::E ;
Fin Banco Nacional do X T Riflextios DD
il Banco Macional Portugués “Reflexﬁes be
123 Branco Macional oo I =
124 Banco Grego Zorba @ Alerarceinca
| 125 Bank of Budget
i 13 DEFOSITOS & PRAZD 13 IOUTROS DEPOSITOS BANCARIOS Y Filtros
;o 131 Banco & - Depdsito a prazo
0 132 Banco B - Depdsito claviso prévio Mostrar contas. ..
o 14 OUTROS DEPOSITOS BANCARIOS OUTROS INSTRUMEMTOS FINANCEIRDS . oM cadigo iniciado por
] DERIYADCS
a Faotencislimente fa
@ Potencialmente ces . .2 de grau inferior ou igual a;
o 142 mervEesr|  Seleccionada  a  conta
S ) scivosFmancer|  que se pretende alterar -
| 14211 Titulos "&ABC" 118 qUB Existam:
0 14212 Qutras aplicagdes d apenaz no plano de trabalho
:0 1422 Passivos financeiros apenas no plano de referéncia
o] 143 OUTROS ACTIVOS E PASSMNOS FINANCEIRDS « s
e} 1431 Qutros activos financeiros e do!s S \demlcfas
a 1432 Outroz passivos financeiros :gz :3;3':203' SQniisiences
e TITULOS NEGOCIAVES
151 ACGOES Esconder contas gue mandei
1511 Arocdes-Empresas do gripo - 7 ignorar e que =6 existam no plano
. — = e referéncia
Atributos das contas n ?’ Aplicar
Atributos da conta 13 no plano de trabalho: Atributos da conta 13 no plano de referéncia;
| atributo '"\F'a'la"% A | Atribito walor ) ) @ sjuda
Descrigio DEPOSITOS A PRAZD e Descricdo  QUTROS DEPOSITOS BANCARIOS
Rubrica @ Coueéosnce
Tipo Auxiliar %) e Guia de inicializacdo de trabalhos
Terceira v @ Manual completo

O resultado desta alteragdo seria o seguinte:

123
124
123
13

Banco Macional do £
Banco Grego Forba
Bank of Budget

OUTROS DEPOSITOS BANCARIOS 13 OUTROS DEPOSITOS BANCARIOS

131 Banco & - Depdsito a prazo

132 Banco B - Depdsito claviso prévio
OUTROS DEPOSITOS BANCARIOS 14 OUTROS INSTRUMENTOS FINANCEROS

Alterar descricao

Esta opgao, apenas disponivel quando se encontra uma conta seleccionada no plano de trabalho, permite alterar a
designagao de uma conta, sem que para tal seja necessario existir uma conta no plano de referéncia.

Restricdao da opcao de Alterar descricao

De forma a manter a consisténcia do numero de caracteres permitidos por cada uma das linhas 50, Gestexper e Next,
sempre que o utilizador introduza mais caracteres para a descrigdo da conta do que o permitido, sera mostrada a
seguinte mensagem:
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Conversor/Normalizador do Plano ®

'T & descricdo introduzida ultrapassa o comprimento maximo definido para este campo (503,

& descricdo vai ser kruncada,

Numero de caracteres permitidos para a descricdo da conta:
[0 Linha Gestexper: 50 caracteres
[0 Linha Next: 50 caracteres
[0 Linha 50: 35 caracteres

Efectuar as alteracoes ao plano de trabalho

As alteragdes efectuadas ao plano, designadas de instrugbes, sdo gravadas na base de dados de cada uma das
empresas.

Tipos de instrugdes possiveis

Sao disponibilizados os seguintes tipos de instrugoes:
[0 Instrugdes pendentes;
[0 Instrugdes para executar na opgao de menu;
[0 Instrugdes para executar na passagem de ano.

Instrucoes pendentes

O tipo de instrugbes pendentes fornece ao utilizador um meio de criar as alteragées ao plano sem que estas possam
ser executadas inadvertidamente na op¢do de menu ou na passagem de ano antes destas estarem terminadas. Mais
a frente neste manual é descrito o procedimento de transformagao das “instrugcbes pendentes” em “instrugbes a
executar na opgao de menu” ou “instru¢cdes a executar na passagem de ano”.

InstrugOes para executar na opgao de menu

As instrugdes a serem executadas na opgédo de menu destinam-se, tal como o proprio nome indica, a serem
executadas numa opgao de menu especifica.

% Por favor consulte Execucdo das alteracdes ao plano para saber em que menus e aplicacdes estas
instrucdes podem ser executadas.

Instrugdes para executar na passagem de ano

Caso o utilizador pretenda executar as alteragdes ao plano apenas na passagem de ano, devera escolher, na
gravagao das instrugbes, a opcdo Passagem de ano. Este tipo de instrugbes permitira ter para a mesma empresa
planos de contas diferentes para cada uma dos anos.

Gravacao dos varios tipos de instrugoes

Aquando da entrada pela primeira vez no Conversor/Normalizador do Plano, n&do existem quaisquer instrugdes
geradas, pelo que o ecra do Conversor/Normalizador do Plano é aberto imediatamente.

Contudo, aquando da gravagao das instrugdes (utilizando o botdo Gravar disponivel na barra de opgdes) ou na saida
do Conversor/Normalizador (botdo Sair), sera mostrado o seguinte ecra para que o utilizador possa escolher o tipo de
instrugdes a gravar:
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Conversor/Normalizador, do Plano E| &

I Como pretende executar as instrucdes geradas?
W

Indique como pretende executar as instrucdes de transformacdo do plano que acabou
de gerar.

< Pelo menu da aplicacio
< Na operacao de passagem do ano

% Deixar pendentes, para poder terminar mais
tarde

= Sair sem gravar nada

[ Cancelar ]

A partir do momento em que existem instrugdes gravadas, no acesso a opg¢ao, o Conversor/Normalizador ira detectar
que existem instru¢des gravadas, permitindo assim carregar as alteragdes efectuadas e continuar o trabalho realizado
anteriormente.

Conversor/Normalizador do plano @

l?_— | Pretende carregar as instrugbes anteriormente gravadas?

14 existem instrugdes gravadas, Indique se pretende carreqa-las, para as beskar ou acrescentar, ou
se pretende iniciar um novo conjunto de instrucdes,

< Carregar as instrucdes deixadas pendentes
< Carregar as instrucdes a executar na opcao de menu
= Carregar as instrucdes a executar na passagem do ano

< Iniciar instrucdes novas

[ ancelar

Neste ecrd, serao apenas mostrados os tipos de instrugées gravadas.

Caso tenham sido gravadas unicamente instru¢ées pendentes, na entrada do Conversor/Normalizador o ecra
apresentado sera o seguinte:
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Conversor/Normalizador, do Plano E' il

— | Pretende carregar as instrugbes anteriormente
=5 gravadas?

13 existem instrucdes gravadas, Indique se pretende carregé-las, para as kestar ou
acrescentar, ou se pretende iniciar um novo conjunko de instrucdes.

% Carregar as instrucdes a executar na opcao de
. menu

< Iniciar instrucdes novas

[ Cancelar

Comutacao entre os varios tipos de instrucoes

Tal como ja foi referido, € sempre possivel a comutagao entre tipos de instrugdes, isto é, poder-se-a iniciar o trabalho
de normalizagdo contabilistica gravando as alteragbes como “instrugbes pendentes” e, ao sair do
Conversor/Normalizador, alterar o seu tipo para “instrugcbes a executar na passagem de ano” ou “instrucbes a
executar na opgao de menu”.

Por exemplo, existindo instrugbes para serem executadas na passagem de ano e instrugdes pendentes, na entrada do
Conversor/Normalizador, sédo disponibilizadas as seguintes opgdes:

Conversor/Mormalizador do Plano @

— | Pretende carregar as instrucdes anteriormente gravadas?
=

13 existem instrucdes gravadas, Indique se pretende carreqa-las, para as teskar ou acrescentar, ou
se pretende iniciar um novo conjunto de instrucdes,

< Carregar as instrugdes deixadas pendentes

= Carregar as instrucdes a executar na passagem do ano

< Iniciar instructes novas

[ Cancelar

Neste caso, o utilizador podera optar por continuar o trabalho nas instru¢des deixadas pendentes ou nas instrugdes a
executar na passagem de ano, ou ainda iniciar um conjunto novo de instrugdes.

A comutacdo entre os tipos de instrugdes € efectuada na saida do Conversor/Normalizador, pelo que na saida do
Conversor/Normalizador, o utilizador devera indicar o tipo de instru¢des a gravar. Tendo em consideragao que existem
instrugcdes pendentes e instrucbes a executar na passagem de ano, e que na entrada do Conversor/Normalizador o
utilizador optou por carregar as instrugdes deixadas pendentes, ao fechar o Conversor/Normalizador a gravagao para
qualquer tipo de instru¢des sera possivel.
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Conversor/Mormalizador do Plano

| Como pretende executar as instrucdes geradas?
[T

X

Indique como pretende executar as instrucdes de transformacdo do plano que acabou

de gerar.

< Pelo menu da aplicacio

< Na operacao de passagem do ano
A5 inskrucdes que tem actualmente gravadas para executar na passagem de
ano serdo TODAS substituidas,

< Deixar pendentes, para poder terminar mais
tarde

Az inskrucdes pendentes que tem ackualmente gravadas serdo actualizadas,

< Sair sem gravar nada

Zancelar

Sempre que se altere o tipo de instrugdes e esse tipo de instrugbes ja exista na base de dados, na parte inferior da
opcao estara visivel uma chamada de atengdo a avisar que todas as instrugdes gravadas anteriormente serdo

substituidas.

Imaginemos por exemplo que ja tinham sido criadas instru¢gées pendentes e instrugbes a executar na passagem de ano
e que, na entrada do Conversor/Normalizador, foi escolhida a opgdo Carregar as instrugbes deixadas pendentes. Ao

sair do Conversor/Normalizador, serdo propostas as seguintes opgoes:

0 Pelo menu da aplicagao: as instru¢ées pendentes serdo agora gravadas como instrugdes a executar na

opgéo de menu.

[0 Na operagédo de passagem de ano: as instrugbes gravadas como pendentes sdo agora gravadas para
serem executadas na passagem de ano, substituindo as anteriores instrugées.

0 Deixar pendentes, para poder terminar mais tarde: as instrugées pendentes serdo actualizadas.

[0 Sair sem gravar nada: as alteragées efectuadas ao plano serdo descartadas.

Caso o utilizador carregue um determinado tipo de instru¢cdes e, na saida do Conversor/Normalizador, escolha a

opgao Sair sem gravar nada, serd mostrado o seguinte ecra:

Conversor/Mormalizador, do Plano [EJ

Al

Quer apagar as instrucdes que carregou na
entrada?

Tem ainda gravado o conjunto de instrucdes deixadas pendentes que
carregou quando entrou no normalizador, Quer apaga-las?

Apagar ] [ Mao apagar ] [ Zancelar

Ao responder afirmativamente, todas as instrucdes que tinha deixada
pendentes quando entrou no normalizador serdo apagadas de Forma
irreversivel,
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[0 Apagar. Nao grava as alteragbes ao plano e apaga as instrugdes carregada
Conversor/Normalizador;
[0 Nao apagar. Nao grava as alteragbes efectuadas ao plano de trabalho e apaga as inst|
entrada do Conversor/Normalizador.
[0  Cancelar: retorna ao Conversor/Normalizador.

entada do

es carregadas na

Carregar instrucoes

Tal como ja foi referido, as alteragées ao POC podem ser feitas ao longo do tempo, isto é, poder-se-ao fazer algumas
alteragbes, gravar o trabalho efectuado e continuar mais tarde, devendo para isso seleccionar, na entrada do
Conversor/Normalizador, o tipo de instrugdes em que o utilizador esteve a trabalhar anteriormente.

Sempre que, ao carregar as instrugbes ja criadas, ndo seja possivel realizar uma qualquer operagédo, o
Conversor/Normalizador mostrara um novo ecra com a instrugdo onde ocorreu o erro e qual o motivo:

,8, Ao processar uma das instructes,
&% ocorreu um erro.
Instrucdo; Apagar a conta 123,

Problema: Conta kem langamentos ou kem subcontas com
lancamentos,

2 que pretende Fazer?

< Suspender
Suspender o processamento e realizar manualmente a
instruc 8o, Serd apresentado um comando para o
retormar

< Ignorar

Ignorar esta instrucdo e passar directamente s
sequinkes

Neste ecra o utilizador podera ignorar a instrugao que deu erro ou interromper o carregamento das instrugdes.

Caso opte por ignorar a instrugdo em que ocorreu erro, essa instru¢gdo ndo é carregada mas as restantes alteragoes
ao plano serao efectuadas.

Caso opte por Suspender a execugao das instrugcdes restantes, o Conversor/Normalizador interrompe o processo de
carregamento das instrugbes para permitir ao utilizador efectuar eventuais alteragdes manualmente. Uma vez
interrompido este processamento, € mostrada uma nova tarefa no painel de tarefas que lhe permitira, mais tarde,
continuar a execugao das restantes instrugdes gravadas na base de dados:

/% Tarefas pendentes

o
e

[ Continuar o processamento das
instrucdes carregadas

Wer o relatitio de todas as
1 instrucdes pendentes |

A opcéo Ver o relatério de todas as instrugées pendentes permite consultar as restantes instru¢des que ainda se
encontram pendentes:
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{= Relatério de Instrugoes - Windows Internet Explorer

——

(S | 2] C\Documents and SettingsicifiLocal Settings) TempiRelatdrio di v 2| X | 2~
File Edit Wiew Favorites Tools Help : E
1 5naglt

L . 3 = — »
W e |@Relat6rio de Instrugdes | | - B s~ |:k Page ~ {0 Tools ~

Relatorio de instrugoes pendentes do Conversor/Normalizador

Gestdo Comercial/Administrativa - Demonstragao n
16-07-2009

O conversor terminou as instrugbes para mover a conta ‘218-Clientes cobranga duvidosa' para a conta 217. Depois
de utilizar a ferramenta para transferir 0s saldos de algumas contas, deve apagar a conta 217.

O conversor vai mover a conta POC 219-Adiantamentos’ para o seu codigo SNC 218.

MoveConta a conta 219 para 218
O conversor terminou as instrugdes para mover a conta POC ‘219-Adiantamentos’ para o seu codigo SNC 218,

O conversor vai mover a conta “281-Ajustamentos de dividas a receber’, provisoriamente transferida para a
201, para a conta SNC *219-Perdas por imparidade acumuladas’.

MoveConta a conta 201 para 219

Altera atributos da conta 219

O conversor terminou as instrugdes para mover a conta provisdria 201 para a conta ‘219-Ajust.dividas a receber -
Clientes’.

O conversor vai acertar a conta ‘22-Fornecedores’, inserindo a 2211 e 2221 de fornecedores gerais e criar as
sub-contas para empresas relacionadas: empresa méae, subsidiarias, associadas... Todos os fornecedores
ficam classificados com gerais. Usando os comandos, deve mover os fornecedores que pertengam a
entidades relacionadas, para as respectivas sub-contas.

Insere a conta 2211
Criaa conta 2212
Criaa conta 2213
Criaa conta 2214

Cria s cnnts 1948 )

Done 4 My Computer o100 v

Para consultar as instrugdes ja executadas, por favor utilize o botdo Relatdrio presente na barra de opgoes.

Detalhes do Interface do Conversor/Normalizador de Plano de Contas

O interface do Conversor/Normalizador € composto pelas seguintes areas:
icones e cores;

Area de planos (plano de trabalho de plano de referéncia)

Barra de opgdes;

Atributos de contas;

Filtros;

Ajuda.

ooooono
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fizd] iES) il 7] =3 iz
bzl i

r b g A
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Flano de contas de trabalho (Gestdo Comercial/Administrativa - Demonstragao)

Corta | Descrigio
:0
[ 11 A,
|# FHan Caixa
112 Caixa Filial (Regifo Autdnoms dos Agores)
113 Caixa Filial (Regifio Autdnoma da Wadeira)
li-‘ 118 Transferencias de Caixa
| 12 DEPOSITOS A ORDEM
a
<]
o
T2 Banco Macional do X
Pz Banco Macioral Porugués
123 Banco Macional do Z
124 Banco Gregao Zorba
| 125 Bank of Budget
|& 13 DEPOSITOS A PRAZO
@
o
LT OUTROS DEPOSITOS BANCARIOS
=]
o
its]
o
@
]
5]
o
o]
o
e
15 TITULOS NEGOCIAYELS
151 ACCOES

~

|£

Plano de contas de referéncia (Empresa ShC_WMODELO):

Conta Descrigéo

it M = Financeiros Liguidos

11 Caixa A

12 DEPOSITOS & ORDEM

120 Banco &

1202 Banco B

1203 Banco C

13 OUTROS DEPGSITOS BANCARIOS

13 Banco & - Depdsito a prazo

132 Banco B - Depdsito claviso prévio

14 CUTROS INSTRUMENTOS FINARNCEIRCE
14 DERMADOE

1411 Potencialmente favoraveis

1412 Potencialments destavoraveis

142 INSTRUMENTOS FINAMNCEIRDS DETIDOS PARA NEGOCIAQKO
1421 ACTNWOS FINARNCEIRCS

14211 Titulos "ABC"

14212 Outras splicagdes de tesouraria

1422 Pazsivos financeiros

143 OUTROS ACTIWOS E PASSIVOS FINANCEIRDS
1431 Cutros activas financeiros

1432 outros passivos financeiros

Atributos das contas

Atributos da conta 1 no plano de trabalho:
| [ atributo | valor

Observemos neste capitulo e em detalhe todas fungdes inerentes a estas ferramentas.

Icones e cores

Atributos da corta 1 no plano de referéncia;
Arbuta Valor
Descrigiio  Meios Financeiros Liguidos

Painel de Tarefas

| Atributos a comparar

Assinalar diferengas nos sequintes
atribukos: o
C ; Al
|| Rubtica =
] Tipo Auxiliar

|| Tetceiro

] Custeia

[ Plano &
[]Plana B

[ Reflexdes DD
| |Reflexdes DC

@ Alkerar definicdo

Y Filtros

Mastrar contas. ..
...com cadigo iniciado por:

...e de grau inferior ou igual a;

B que exiskann:
apenas no plano de trabalho

apenas na plano de referéncia

nos dois planos, idénticas

nog doiz planos, com diferencas
nos atributos

Esconder contas cue mandel
ignorar & gue =4 existam no plano
e referéncia

@ Ajuda Ed

@ Coueéosnce
@ Guia de inicializacéin de trabalhos
@ Manual completo

No plano de trabalho, foram disponibilizados os seguintes icones para uma interpretagdo mais rapida das diferengas
entre o plano de trabalho e o plano de referéncia

- : Conta existente unicamente no plano de referéncia;

“# : Conta existente nos dois planos mas cujos valores dos atributos seleccionados para comparacgao sao diferentes;

1

=i" : Este icone identifica as contas do plano de trabalho que contém movimentos.

Para um identificagcdo mais célere das diferengas entre os dois planos, as contas sdo apresentadas em cores

diversas:

[0 Preto: contas que existem em ambos 0s planos e sao iguais;
O Azul escuro: contas existentes nos dois planos mas cujos valores dos atributos sao diferentes;
O : contas existentes apenas no plano de trabalho.
O Azul: contas existentes apenas no plano de referéncia.
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feréncia (Empresa SNC_MODELO):

Plana de Contas de trabalho:

Conta Descrigin Cinza: contas que sO f#o ~
L existem no p|an0 de Financeiros Liguidos

1" CAKA trabalho .
& % G Preto: contas que

existem nos dois planos
e tém atributos iguais

3 da Madeira)

DEPOSITOS & ORDEM 12 DEPASITOS & ORDEM

Banco "A" 1201 Banco "A"
" Banco ABC 1202 Banco B
- Banco 123 1203 Banco C

Barnic

Banco b
st Azul escuro: contas que

S existem nos dois planos
mas cujos atributos s&o TROS DEPOSITOS BANCARIOS

o 123

i 131 Banco & diferentes nco & - Deposito & prazo

ot 132 Banco B 132 Banco B - Depdsito clavizo prévio

i 14 3 14 QUTROS INSTRUMENTOS FIMAMCEIROS

o . 141 DERIVADOS

o AZ.UL contas que ~—_ 1411 Potencialmente favoraveis

o eXISt?m . no plano |12 Potencialmerte desfavordveis

o referéncia 142 INSTRUMENTOS FINANCEIRDS DETIDOS PARS NEGOCIAGAD
o 142 ACTIVOS FIMAMCEIRDS

Area de planos

Na area central do Conversor/Normalizador, estardo sempre visiveis as contas do plano de contas da empresa e,
caso tenha aberto um plano de referéncia, as contas desse mesmo plano de referéncia.
Em cada um dos planos (de trabalho e de referéncia) estardao sempre visiveis os codigos e as descricdes de cada
uma das contas; a disponibilizagdo de outras informagbes das contas serda mediante opgao do utilizador pela
marcacao ou desmarcacgao de atributos das contas.
% Consulte o topico Atributos a comparar para mais informacoes acerca de cada um dos atributos de
contas disponibilizados e como ocultar ou disponibilizar informacdes das contas.

Pesquisa

A pesquisa de qualquer informacgao nos planos de trabalho e de referéncia € sempre possivel, bastando que o cursor
esteja posicionado na coluna que ira conter o valor a pesquisar e digitar os caracteres pretendidos. Por exemplo, para
pesquisar uma conta 711, bastara posicionar o cursor na coluna Conta e digitar “711”.

Barra de opcoes

A barra de opgbes existente na parte superior do ecra, exibe diversos botdes que permitem efectuar alteragdes ao
plano de trabalho. Encontram-se disponiveis os seguintes botdes:

il ] 1 Bl W W
) 2] ] ) 4 a

r i
Apagar Mover Trocar Transterc  Alterar digibos  Alkerar atributos  Alkerar descric8o Desf Seguinte  Anterior 1

B B . B e @

Fechar Plano | Gravar Importar Rel_at_ério Sar  Configurar &

Criar
Este botdo permite criar ou inserir no plano de trabalho a conta seleccionada no plano de referéncia.

L Este botdao apenas se encontra activo quando estiver pelo menos uma conta seleccionada no plano de
referéncia.
Uma vez pressionado o botéo, o utilizador devera especificar o tipo de operacao a efectuar:
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Conversor/Mormalizador do Plano

2] 0 que pretende efectivamente fazer
© com aconta 1317

% Pretendo criar a conta 131

& conka serd criada no dlkimo nivel do plano de
trabalho, como conta de movimenka,

Zancelar

1@ Se inserir 131-Contas 0.0, em 13-Bancos, 131-BES, 132-BBVA, o
resulkado serd 13-Bancos, 131-Contas 0,0, 1311-BE5,
1312-BEYA

% Dependendo da conta seleccionada, a opcdo criar ou inserir estara desabilitada, facilitando assim a
seleccao da opcao possivel tendo em consideracao a estrutura do plano de trabalho e a conta seleccionada.
% Consulte os topicos Criar e Inserir para mais informacoes acerca destas opgoes.

Apagar

Caso pretenda apagar ou remover uma conta do plano de trabalho, devera utilizar este botao.

% Este botdo apenas se encontra activo quando estiver seleccionada uma conta no plano de trabalho.
Depois de pressionado o botao, o utilizador devera especificar o tipo de operagao a efectuar:

Conversor/Normalizador do Plano @

124, O gque pretende efectivamente fazer
com a conta 1317

< Pretendo apagar a conta 131

Serdo removidas do plano de trabalho esta conta e
todas as suas sub-conkas,

Zancelar

% Dependendo da conta seleccionada, a opgdo apagar ou remover estara desabilitada, facilitando assim a
seleccao da opcao possivel tendo em consideracao a estrutura do plano de trabalho e a conta seleccionada.
% Consulte os topicos Apagar e Remover para mais informacoes acerca destas opcoes.
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Mover e
Move uma conta e as suas dependentes para outra conta que ainda n&o exista no plano de trabal

% Para mais informacoes acerca desta opcéo, por favor consulte Mover.
Trocar

Troca duas contas integradoras, bem como as suas sub-contas, entre si.

& Este botdo apenas se encontra activo quando estiverem seleccionadas uma ou duas contas no plano de
trabalho.
% Para mais informacoes acerca desta opcéo, por favor consulte Trocar.

Transferir

Transfere os movimentos da conta seleccionada para uma conta de movimento existente no plano de trabalho.

% Este botdo apenas se encontra activo quando estiver seleccionada uma conta de movimento no plano de
trabalho.
% Para mais informacoes acerca desta opcao, por favor consulte Transferir.

Alterar digitos

Alterar o numero de digitos da conta seleccionada e de todas as contas com a mesma estrutura.

% Para mais informacoes acerca desta opcéo, por favor consulte Alterar digitos.
Alterar atributos

Altera a conta do plano de trabalho, colocando os atributos desta iguais a conta do plano de referéncia.

% Este botdo apenas se encontra activo quando, na mesma linha, se encontram seleccionadas uma conta do
plano de trabalho e outra do plano de referéncia e pelo menos um atributo de encontra marcado.
% Para mais informacoes acerca desta opcao, por favor consulte Alterar atributos.

Alterar descrigao

Este botdo permite alterar a descricdo de uma conta existente no plano de trabalho.

% Para mais informacoes acerca desta opcéo, por favor consulte Alterar descricéo.

Desfazer

Caso o resultado de uma operagao efectuada sobre o plano de trabalho ndo seja o esperado, podera utilizar este
botao para restaurar o estado anterior do plano de trabalho.

Seguinte

Procura e posiciona-se na proxima conta diferente.

Anterior

Procura e posiciona-se na diferenga anterior.

Ignorar

Caso existe uma conta no plano de referéncia cujos atributos sejam diferentes dos atributos dessa mesma conta no

plano de trabalho, a conta € marcada com o icone “* e com a cor azul escuro. Caso pretenda que algumas contas
dessas contas do plano de referéncia ndo sejam consideradas para a comparagdo entre os dois planos, podera
utilizar este botdo e o Normalizador/Conversor ira colocar as conta a preto e remover o respectivo icone.

Abrir Plano/Fechar Plano

O botéo Abrir Plano abre um plano de referéncia que podera ser usado para efectuar as alteragbes ao plano de
trabalho.

% Este botdo apenas se encontra activo se ainda néo estiver aberto um plano de referéncia.
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Uma vez um plano de referéncia aberto, este botdo sera alterado para Fechar Plano, permitindo dest
plano de referéncia.

% Sera gravado, por utilizador/posto, o ultimo plano de referéncia utilizado, sendo e
sugerido aquando da abertura do Conversor/Normalizador.

rma&char o)

smo plano

Gravar

Esta opgao grava as alteragdes efectuadas ao plano de trabalho.

Se na entrada do Conversor/Normalizador /Conversor néo existirem ainda instrugdes geradas ou o utilizador optar por
criar novas instrugdes (escolhida a opgao Iniciar instrugées novas na entrada do Conversor/Normalizador), aquando
da seleccdo desta opgao, o utilizador devera seleccionar o tipo de instrugbes a gravar, sendo mostrado o seguinte
ecra;

Conversor/Normalizador do plano

| Como pretende executar as instrucdes geradas?
[T

Indique como pretende executar as instrucdes de transformacdo do plano que acabou
de gerar.

< Pelo menu da aplicacio
Az instrucdes que tem actualmente gravadas para executar pelo menu da
aplicacdo serdo TODAS substituidas,

< Na operacao de passagem do ano
Az inskrucdes que tem actualmente gravadas para executar na passagem de
ano serdo TODAS substituidas,

% Deixar pendentes, para poder terminar mais

tarde
A5 inskrucdes pendentes que tem ackualmente gravadas serdo actualizadas,

<+ Sair sem gravar nada

Zancelar ]

Por outro lado, se na entrada do Normalizador/Conversor forem carregadas instrugdes previamente gravadas, o clique
no botdo Gravar ira acrescentar as instrugdes ja gravadas as alteragdes entretanto efectuadas.

% Por favor, consulte os capitulos Gravacido dos varios tipos de instrucées ¢ Comutaciao entre os varios
tipos de instrucées para mais informacdes

Importar

Esta opgdo permite importar um ficheiro XML que contém um conjunto de alteragcdes efectuadas para uma
determinada empresa e que foram exportadas via botdo Exportar.

% A importacéo de instrucoes é adaptada a estrutura do plano de trabalho da empresa em uso.

Na empresa A existem as seguintes contas: 13, 131, 132, 133, uma vez que as contas 131, 132, 133 sdo sub-contas
da conta 13, ao apagar a conta 13 também as suas sub-contas serdo apagadas. Usando o botéo Exportar, é criado o
ficheiro EmpresaA.XML.

A empresa B, tem no seu plano de trabalho as seguintes contas: 13, 131, 133, 134.

Ao importar o ficheiro EmpresaA. XML que contém as alteragbes a efectuar, o Conversor/Normalizador recria
novamente as alteragdes ao plano tendo em consideragdo as contas existentes, isto é, apaga a conta 13 e todas as
sub-contas apesar da conta 132 existir apenas para a empresa A e da conta 134 existir apenas na empresa B.
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Exportar

Esta opgdo permite exportar as alteragdes efectuadas na empresa em uso para

carregadas/executadas numa outra empresa.

Relatorio

Este botdo mostra um relatério de todas as alteragdes efectuadas ao plano de trabalho.

5 P = = = R
{= Relatdrio de Instrugdes - Windows Internet Explorer |__]|E|PX|
ey 0w | =] CiDocuments and SettingsioifiLocal Settings! TempiRelatdrio di V| 4| X | jwe Search ! R~

File Edit Wiew Favorites Tools  Help E >

15naglt

r T = »
W *‘1".:'? |@Relat6rio de Instrugdes | | f-‘ﬁ ¥ G [ l-_;,-" Page ~ 1 Tools -

Relatorio de instrugdes processadas do Conversor/Normalizador

Gestao Comercial/Administrativa - Demonstragao
16-07-2009

O CONVERSOR VAI EFECTUAR AS TRANSFORMAGCOES NA CLASSE 1.

O conversor vai criar a conta SNC ‘13-Outros depdsitos bancarios’ e passar as contas POC 13 e 14 para suas
sub-contas.

MoveConta a conta 13 para 10

Criaa conta 13

MoveConta a conta 10 para 131

Altera atributos da conta 131

MoveConta a conta 14 para 132

Altera atributos da conta 132

O conversor terminou as instrugdes para realizar a alteragéo da conta 13.

O conversor vai criar a conta SNC "14-Outros instrumentos financeiros’ e passar para la as contas POC "15-
Titulos negociaveis’ e '18-Outras aplicagtes de tesouraria’.

Cria a conta 14

Cria a conta 141

Cria a conta 1411

Criaa conta 1412

Cria a conta 142

MoveConta a conta 15 para 1421
Altera atributos da conta 1421
Cria a conta 1422

MoveConta a conta 18 para 143

|%

Done :& My Computer ""‘ 100%.

Sair

Este botdo permite sair do Conversor/Normalizador e gravar as alteragdes ao plano de trabalho.

% Por favor, consulte os capitulos Gravacido dos varios tipos de instrucées ¢ Comutaciao entre os varios

tipos de instrucoes para mais informacoes

Configurar

Esta opcao permite alterar a forma como os planos de trabalho e de referéncia sdo visualizados. Encontram-se

disponiveis as seguintes opgoes:
[0 Plano de referéncia a direita

Pag. 42

ossam ser




Plano de referéncia

[0 Plano de referéncia a esquerda

l Plano de referéncia

[0 Plano de referéncia no topo

l Plano de referéncia

[0 Plano de referéncia na base

' Plano de referéncia
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Atributos a comparar

Na area Atributos a comparar, devera marcar/desmarcar os atributos que serdo utiliz
comparagao entre as contas presentes no plano de trabalho e as contas presentes no plano de fe

| Rubrica
| Terceiro
| Custeio
| Plano &
“|Plano B
| Reflexties DD
| Reflexdes D
| Reflexdes CC

Atributos a comparar # ]

Assinalar diferencas nos seguinkes

%

Aleerar definicdo

)
g

ara efectuar a
ia.

% Podera igualmente utilizar a opcéo Alterar definigdo para marcar/desmarcar os atributos a visualizar.
Estao disponiveis os seguintes atributos:
[0 Para a Linha Gestexpert:

[¢]

O 0O OO OO0 OO0 0O OO0

[e]

Centro Custo

Tabela Rateio
Documentos em Aberto
Moeda

Reconciliagao Bancaria
Plano de Caixa

Conta de lva
Declaragéo Periodica
Declaragédo Anual

IR Retido

Imposto de Selo
Imobilizado

[ Para aLinha 50

[¢]

O O O O O

o

[©]
[¢]
O

O O O O O O

Descricdo: Designagao da conta

Exclui Recap.: Conta é excluida do Mapa Recapitulativo de IVA (S: Sim, N: Nao);

E de Tesouraria: A conta é de Tesouraria (S: Sim, N: Nao);

E de Imobilizado: A conta é de imobilizado (S: Sim, N: Nao);

E de C.Correntes: Grupo de terceiros da conta;
Fluxo de caixa: Codigo de Fluxo da conta;

Cddigos de IVA . Campos de configuragao que constituem o cédigo de IVA da conta.
[0 Para a Linha Next

Descrigdo: Designagao da conta;

Rubrica: Cédigo da Rubrica da conta;
Tipo auxiliar: Tipo da conta (0: Nao aplicavel, 1: Clientes, 2: Fornecedores, 3: Tesouraria, 4:

Classe 9);

Terceiro: Terceiro definido na conta;

Custeio: Codigo de Custeio definido na conta;

Plano A: Codigo da conta do Plano A;
Plano B: Cdodigo da conta do Plano B;
Reflexées DD: Conta de reflexao langada a débito quando a conta € movimentada a débito;
Reflexées DC: Conta de reflexao langada a crédito quando a conta € movimentada a débito;
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Reflexées CC: Conta de reflexdo langada a crédito quando a conta € movim a crgdito;
Reflexées CD: Conta de reflexdo langada a débito quando a conta & movi credito;
Plano de IVA: Campos de configuragdo que constituem o cédigo de IVA d
Iva Autoliquidado: Informagao completa do cédigo de IVA de autoliquidaca

o Plano de Fluxos: Informagao completa do Fluxo seleccionado na conta.

Ao marcar um atributo serdo exibidos, nos planos de trabalho e de referéncia, as respectivas colunas com a
informacéo.

o O O O

Flano de contas de trabalho (Gestao ComercialiSdministrativa - Demonstragio): Plano de contas de referéncia (Empresa SNC_MODELOY):
Cornta Descricdo Fukrica| » | Conta Descricéo Rubrica -
@ 28 EXC. DE VER.DE ACTIVOS FIXOS TANGWES E INT.
a 581 REAVALIAQ@ES DECCRREMTES DE DIPLOMAS LEGAI
Q 5811 Antes de imposto sobre o rendimento
o 5512 Impostos diferidos
_D 589 CUTROS EXCEDENTES
:D 5891 Antes de imposto sobre o rendimento
o 5592 Impostos diferidos
o 59 RESULTADOS TRANSITADOS 59 CUTRAS VARIAQf)ES RO CARITAL PROPRIO
@ o9 Diferengas de converséo de dem. financeiras
a 592 Ljustamertos por impostos diferidos
@ 593 Subsidios e dosgies
a 599 Outras
@ =] Gastos
it B1 CUSTO MERCADORIAS VENDIDAS E MATERIAS CONS 51 CUSTOS DOS MY, VENDIDOS E DAS MAT, COMSLMIC
o 511 lercadorias
& li-1 E12 ChivC-Mercadariaz E12 hiatérias-primas, subsididrias e de consumo Chitq
g E13 Activos bioldgicos (compraz)
T Ty

FORMECIMENTOS E SERWIGOS EXTERMNOS Chly g2 FORMECIMEMTOS E SERVIGOS EXTERNOS

SUBCONTRATOS Ch! B21 SUBCONTRATOS
a 5211 FORMECEDORES MACIOMAIS
a 52111 Com ¥4 dedutivel - Taxa normal
@ £2112 lzentos (A o2 13° 142 152 CIA)
o G212 FORMECEDORES INTRACCOMUNITARIOS
@ 2122 Isentos de Ve,
o 213 FORMECEDORES DE OLUTROS PAISES
= o |E2132 Isertos de VA
P » 622 SERYIGOS ESPECIALIZ A0S w

Caso pretenda consultar todos os atributos das contas, na parte inferior do Conversor/Normalizador, na area
Atributos das contas podera visualizar todos os atributos, independentemente dos atributos marcados para
comparagao.

Atributos das contas n
Atributos da conta 612 no plano de trabalkho: Atributos da conta 612 no plano de referéncia;
Atributo “alar ”~ Atributo “alar ”~
Descigio CMYC-Mercadotias Descrigdo Matériaz-primas, subsididriaz & de consumo
Rubtica Chi Rubrica Chis
Tipo &uxiliar 0] Tipo &uxiliar u]
Terceira v Terceira v
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Filtros

Na area de filtros podera filtrar as contas a visualizar no plano de trabalho e no plano de refi ia. Encontram-se
disponiveis os seguintes filtros:

_— ey
Y Filtros e

Mostrar conkas. ..
...com codigo iniciado por:

! |
...& de grau inferior ou igual a;

B que existam:
apenas no plano de trabalho

apenaz no plano de referéncia
no= doiz planos, idérticas
noz daoiz planoz, com diferengas

nos atributos

Esconder cortas que mandei
ignorar e gue sd existam no plano
de referéncia

Mostrar contas...
[0 ... com codigo iniciado por: permite inserir os digitos iniciais das contas que se pretende visualizar ocultando
as restantes contas;
[0 ... e de grau inferior ou igual a: esta opg¢ao permite ocultar contas cujo grau seja inferior ou igual ao grau
indicado no campo;

...e que existam:
O apenas no plano de trabalho: esta opgéo permite visualizar as contas que sé existem no plano de trabalho.
O apenas no plano de referéncia: esta opgao permite exibir as contas que sé existem no plano de referéncia.
[0 nos dois planos, idénticas: seleccionando esta opgao, serao exibidas as contas do plano de trabalho e do
plano de referéncia cujos atributos seleccionados sao iguais.
[0 nos dois planos, com diferengas nos atributos: esta opgdo mostra as contas diferentes nos dois planos
comparando para isso os atributos seleccionados.

[0  Esconder contas que mandei ignorar e que so existam no plano de referéncia: tal como ja foi referido em
Ignorar, apesar de existirem diferengas entre os dois planos, € possivel ignorar as diferengas existentes; assim,
caso pretenda ocultar as contas do plano de referéncia que pediu para ignorar as diferengas, podera utilizar este
filtro.

% Deve usar a opcgao Aplicar para efectivar os filtros definidos.
Os filtros existentes nesta area sao cumulativos, isto é, seleccionando dois ou mais filtros em simultadneo, serdo
exibidas as contas apresentadas por cada um dos filtros.

Utilizando para demonstragdo apenas uma pequena parte de cada um dos planos:
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Plano de cortas de trabalho (Gestéo Comercialiddminiztrativa - Demonstragdo): Plano de cortas de referéncia (Empresa SNC_MODELOY:
Conts Descrigio Rubtica | » | GConta Descrigéo Rubtica -~
112 Caixa Filisl (Regidio Autdnoma dos Agores) 3 =
113 Caixa Filial (Regifo sAutdnoma da Madeira)
lil 114 Transferenciazs de Caixa
12 DEPGSITOS & ORDEM 12 DEPOSITOS & ORDEM
o 1201 Banco &
o 1202 Banco B
e 1203 Banca C
£ Bianco Macional do ¥
lil 122 Banco Macionsl Portugués
lil B Banco Macional do
124 Banco Grego Zorba
125 Bank of Buclget
13 OUTROS DEFOSITOS BANCARIOS 13 OUTROS DEFOSITOS BANCARIOS
131 Banco & - Depdsito & prazo 131 Banco & - Depdsito & praza
132 Banco B - Depasito clavizo prévio 132 Banco B - Depasito claviso prévio
14 DUTROS INSTRUMENTOS FINAMCEIROS 14 DUTROS INSTRUMENMTOS FINAMCEIROS
141 DERIWADOS 141 DERIADOS
1411 Potencislments favoraveis 1411 Potencislments favoraveis
1412 Potencisiments destavoraveis 1412 Potencisiments destavoraveis
142 INETRUMERNT OF FINANCEIROS DETIDOS PARS NEGOC 142 INETRUMENT O3S FINANCEIROS DETIDOS PARS NEGOC
1421 ACTIVOS FINANCEIRDS 1421 ACTIWOS FINANCEIRDS
= 14211 ACGOES 14211 Tiulos "&BC"
142111 Accies-Empresas do grupo
T42112 Accies-Empresss associadas
142113 Acches-Outras empresas
. 14212 0BRIGAGOES E TITULOS DE PARTICIPAGED 14212 Outras aplicagdies de tesouratis
1421 Ohrigagdes & Tiulos-Empresas do grupo
142122 Ohtigagies e Tiulos-Empresas associadas
142123 Ohbtigagdes & Thulos-Cutras empresas
14213 Titulos da Divida Pablica
14219 Qutros Tiulos .
3 i | ) T | Pazzivos financeiros |

Seleccionando os filtros apenas no plano de trabalho e apenas no plano de referéncia serdo mostradas as contas as
contas que sé existem unicamente no plano de trabalho e unicamente no plano de referéncia. Assim serdo mostradas
as seguintes contas:
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Plano de cortas de trabalho (Gestéo Comercialiddminiztrativa - Demonstrago): Plano de cortas de referéncia (Empresa SNC_MODELOY:
Conta Descrigio Rubrica | » | | Conta Descrigio Rubrica ~
112 Caixa Filial (Regifio Autdnoma dos Agores) = =3
113 Caixa Filial (Regifio Autdnoma da Madeira)
lil 114 Tranzferencias de Caixa
- 1201 Banco & .
o . — Contas que existem em
e Banco C ambos os planos e cujos
P Banco Macional do X atributos sao |g uais
lil 122 Banco Macional Portugués
Pz Banco Macional do 2
124 Banco Grego Zarba
125 Bank of Budget
142111 Acches-Empresss do grupo .
142112 Acches-Empresas associadas Contas que existem
142113 Acgies-Outras empresas apenas no plano de
142121 Ohrigagies e Tiulos-Empresas do grupo trabalho sdo iguais
142122 Ohbrigagies e Tiulos-Empresas associadas
142123 Obrigagdes e Tiulos-Outras empresas
14213 Titulos da Divida Pdblica
14219 Outros Tiulos
o 1431 Outroz activos financeiros
o 1432 Outros passivos financeiros
19 LJUSTAMENTOS DE APLICAQ@ES DE TESOURARLL
185 TITULOS NEGOCIAWEIS
1851 Acgiies
1952 Chrigagies e ttulos de participagio
1953 Titulos da divida puklica
1959 Outros titulos
198 Qutraz Splicagdes de Tesouraria
o 2 Cortas & Receber & 3 Pagar
20 AJUSTAMENTOS DE DiVIDAS & RECEEER
201 Provides Cobrangas Duvidosas-Dividas de Clientes v
< | @ v

& Sera gravado, por utilizador/posto, os filtros efectuados sendo sugeridos novamente aquando da abertura
do Conversor/Normalizador.

Ajuda

bl

@ Ajuda

@ 0 que & o SNCF
@ Guia de inicializacdo de trabalhos
a Manual completo

Nesta area podera encontrar um link para o site www.sncpt.com, usando para isso a opg¢do O que é o SNC?, um
guia de inicializagdo de trabalhos que o auxiliara no processo de conversao do plano de contas para o SNC, bem
como o manual completo do utilitario.

Acesso Rapido as Funcoes da Barra de opgoes

O acesso as diversas opgdes pode também ser efectuado pelo menu contextual. Este menu encontra-se dividido em 3
areas distintas:
[0 Area que contém as opgdes de transformagdes ao plano (inclui diversas opgdes presentes na barra de
opgdes);
0 Area de comparagéo de contas;
[0 Area de selecgdo de contas.
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[zl Criar a 131 no plano de trabalho Ckrl+Ins

(%1 Inserir a 131 no plano de trabalbo

[l Apagar 4 131 do plano de trabalho Chrl+Del Opgdes possiveis tendo em

consideragdo a conta que se

(21l Mower 3 131 para outra conta do plano de trabalho Ckrl+Fz
encontra seleccionada.

[ Trocar a 131 com outra conka do plano de trabalho

-ﬁl Transferir 0s movimentos da 131 para outra conta

23 Alkerar o ndmero de digitos da 131

[z Alterar a descricdo da 131 Fz
[ Alterar os abributos da 131 a partir do plano de referéncia Chri+-Enter
Opc¢des de comparagao.
Wer detalhe das diferencas nos atributos da 131 P pe parag
21 Ignorar as diferencas na 131 Chrl+Mum -
Seleccionar a conta integradora da 151 Mum -
Seleccionar a primeira sub-conta da 131 rurm + — Opgdes para  seleccao
de contas.
Seleccionar bodas as sub-conkas da 131 Enker

De seguida serao descritas as fungdes que apenas se encontram disponiveis no menu contextual.

Ver detalhe das diferencas nos atributos

Esta opgao, apenas disponivel quando se encontra seleccionada uma conta de movimento presente em ambos os
planos e que tem diferengas nos atributos, permite visualizar com maior detalhe as diferengas entre os varios atributos
da conta seleccionada.
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B Justificativo das diferencas da conta 31721

Atributos da 31721:

Atributo “alor
Reflexdes CD

Atributos da 31721:

Atribto
Reflexdes CD

B ¥ Plano de lva = Plano de lva
Codigo Iva 4211 Codigo Iva
Descricéo Regulariz.-Mercadoria-Fz Descricéo
Pos. Baze Menszal i} Posz. Base Menzal

¥ poz Ve Menzal 41 Pas. A Mensal
Poz. Baze Anual 20 Poz. Baze Anual
Pos. 1WA Anual 0 = Pos. WA Anual
Baze Anual Anx 2
IV Anual Ak 2 As diferengas  entre

B conte VA atributos sao assinaladas
Taxa VA aazul
Tipo A
hercada 0 Mercada
Recapitulativo -1 3 Recapitulativo

< R ?-_ 2 T

“alar s

4211
Regulariz -Mercadoria-Fs
i

2434211
=
3
1]
-1

Seleccionar a conta integradora da conta X (Num -)

Esta opgao permite seleccionar a conta integradora da conta que se encontra seleccionada.

Seleccionar a primeira sub-conta da conta X (Num +)

Caso pretenda seleccionar a primeira sub-conta da conta que se encontra seleccionada podera utilizar esta opgao.

Seleccionar todas as sub-contas da conta X (Enter)

Esta opcao podera ser usada sempre que o utilizar pretender seleccionar todas as sub-contas da conta que se

encontra seleccionada.

% Dependendo da(s) conta(s) seleccionada(s), as opgoes existentes no menu contextual serdo adaptadas,

exibindo unicamente as opgoes possiveis.

Seleccionando uma conta totalizadora por exemplo, serdo mostradas as seguintes opgoes:

]

1 Criar a 11 no plano de trabalho Ctrl+Ins

&

Inserir a 11 no plano de trabalho

Apagar a 11 do plano de trabalbo Ckrl+Del

Rermaover a 11 da plana de trabalho

I

Mover a 11 para outra conta do plano de trabalho  Ctrl+F2

=
]

Trocar a 11 com oukra conta do plano de trabalho

Estando seleccionada uma conta de movimentos, as opgbes disponiveis no menu contextual seréo as seguintes:
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21 Criar a 111 no plano de trabalho Ctrl+Ins Q
2 Inseriv a 111 no plano de trabalho

21 Mover a 111 para outra conta do plano de trabalho Cerl+F2
121 Trocar a 111 com outra conta do plano de trabalbo

:}»il Transferir o5 movimentos da 111 para outra conka

23l Alkerar o ndmero de digitos da 111

2l Aleerar a descricdo da 111 Fz

Importacao / Exportacao de alteracoes

De forma a agilizar as alteragdes ao plano, o Conversor/Normalizador permite exportar as altera¢des efectuadas a um
plano que posteriormente poderéo ser importadas e executadas a uma outra empresa.

B E

Imporkar  Exporkar

Executar instrugoes de conversao da Sage

Para facilitar o trabalho de conversédo do plano para o SNC, a Sage distribui varios ficheiros XML que contém um
conjunto de alteragcdes que devem podem ser efectuadas aos planos de trabalho. Para importar esses ficheiros
devera clicar em Importar, seleccionar a opgao Pretendo importar um dos pacotes de instrugdes disponibilizados pela
Sage para a converséo para o plano SNC e indicar qual o ficheiro a importar.

Conversor/Normalizador do plano @

—  Que tipo de instrucdes pretende importar?
) Estdo disponiveis pacokes de instrucdes pré-configuradas pela Sage para o auxiliar no trabalho de conversdo do

sel plano para o plano SMC, Poderd importa-lo e aplica-lo ou imparkar outro conjunto de instrugdes que kenha
exporkado previamente,

< Pretendo importar um dos pacotes de instructes
disponibilizado pela Sage para a conversao para o plano SNC.

< Pretendo importar outras instrucdes previamente exportadas.

[ Zancelar ]

Sao distribuidos com as aplicagcdes 9 ficheiros: um com as alteragbes necessarias a todas as classes e um por classe
de contas.

Para que o utilizador saiba em antemao que alteragdes vao ser efectuadas ao longo da importagédo, serdo mostradas
mensagens a informar o utilizador do tipo de alteragdes que seréo efectuadas.
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0 COMVERSCR WAL EFECTUAR AS TRANSFORMACGES MNA
| cLassE 1.

=< Continuar

Processar as instrucdes sequintes

< Suspender

Suspender o processamento para consulta, Sera
apresentado um comando para o retomar

< Ignorar

Ignorar as insktrucdes aké ao comentario seguinke

< Cancelar

Terminar o processamento

[ ]M&0 mostrar mais mensagens nesta sessdo de trabalho,

Neste ecra o utilizador podera:
[0 Continuar: Caso pretenda executar as alteragdes devera escolher esta opgéo;
[0 Suspender: Se existir a necessidade de consultar ou efectuar eventuais ajustes manuais, devera seleccionar
esta opgao;
[0 Ignorar: Seleccione esta opgao caso nao pretenda executar este conjunto de instrugdes; a execugao sera
retomada no préximo comentario;
[0 Cancelar: Para terminar a execugao da importagédo antes do seu termo, seleccione esta opgao.

O Nao mostrar mais esta mensagem nesta sessdo de trabalho: Esta opgao permite que o utilizador dispense a
visualizagdo das mensagens informativas das alteragdes a efectuar; contudo, as mensagem de erro serdo sempre
visualizadas.

Sempre que, no decorrer da importagdo, o utilizador seleccionar a opgdo Suspender, sera mostrada no painel de
tarefas uma nova area:

&. Tarefas pendentes ~

[P Continuar o processamento das
instrucdes carregadas

Wer o relatorio de todas as
instrucdes pendentes

Neste novo painel, podera optar por Continuar o processamento das instrugées carregadas e Ver o relatério de todas
as instrugbes pendentes:
[0 Continuar o processamento das instrugbes carregadas: esta opgao permite continuar a importacdo das
alteragoes,
[0 Ver o relatério de todas as instrugbes pendentes: caso pretenda consultar as instrugdes que ainda estao
pendentes, devera usar esta opgao.
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{= Relatério de Instrugoes - Windows Internet Explorer .

L& ¥ |£ C\Dacuments and SettingsicifiLocal Settings) TempiRelatdrio di #4213 | |Live Search ! R
File Edit View Favorites Tools  Help E <2
81 5naglt

T = »
w |@Relat6rio de Instrucies | | T’-}[ ~ B pmn - |k Page » {0 Tooks -

Relatorio de instrugoes pendentes do Conversor/Normalizador

Gestdo Comercial/Administrativa - Demonstragao n
16-07-2009

O conversor terminou as instrugbes para mover a conta ‘218-Clientes cobranga duvidosa' para a conta 217. Depois
de utilizar a ferramenta para transferir 0s saldos de algumas contas, deve apagar a conta 217.

O conversor vai mover a conta POC 219-Adiantamentos’ para o seu codigo SNC 218.

MoveConta a conta 219 para 218
O conversor terminou as instrugdes para mover a conta POC ‘219-Adiantamentos’ para o seu codigo SNC 218,

O conversor vai mover a conta “281-Ajustamentos de dividas a receber’, provisoriamente transferida para a
201, para a conta SNC *219-Perdas por imparidade acumuladas’.

MoveConta a conta 201 para 219

Altera atributos da conta 219

O conversor terminou as instrugdes para mover a conta provisdria 201 para a conta ‘219-Ajust.dividas a receber -
Clientes’.

O conversor vai acertar a conta ‘22-Fornecedores’, inserindo a 2211 e 2221 de fornecedores gerais e criar as
sub-contas para empresas relacionadas: empresa méae, subsidiarias, associadas... Todos os fornecedores
ficam classificados com gerais. Usando os comandos, deve mover os fornecedores que pertengam a
entidades relacionadas, para as respectivas sub-contas.

Insere a conta 2211
Criaa conta 2212
Criaa conta 2213
Criaa conta 2214

Cria s cnnts 1948

Done 4 My Computer Ho100% T

.

% Para importar as instrucoes ja executadas, devera usar o botdo Relatério que se encontra disponivel na
barra de opcdes.

Executar instrucdoes de conversao de outra empresa

As alteragdes efectuadas a um plano de trabalho de uma empresa poderao ser exportadas usando para isso o botao
Exportar presente na barra de opgdes.

Para aplicar esse conjunto de alteragbes a uma nova empresa, devera abrir a empresa pretendida, clicar em

Importar, seleccionar a opgéo Pretendo importar outras instrugdées previamente exportadas e indicar o ficheiro
exportado para que as alteragdes sejam efectuadas sobre o plano da empresa actual.

Tratamento de mascaras (especifico Linha 50)

Uma vez que, para além das contas existentes nas varias tabelas, a Linha 50 utiliza Mascaras para a definicdo de
diversas configuragdes, ao sair do Conversor/Normalizador, sempre que se opte por gravar as alteragdes ao plano,
sera aberto um novo ecra que lhe permitira efectuar alteragbes a todas as mascaras usadas nas aplicagdes.
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E Méscaras do plano de trabalho

B B E @

Gravar. Importar Exporbar  Sair =

Painel de Tarefas

Mazcaras do plano de trabalho:

| Categoria_a Mazcara Mova Mascara | Y Sl
“ c1B- Grupos de Terceiros 211 TRMMM
CTE - Grupos de Terceiros 21 2THMMMN 21 2THMRM Mostrar mascaras. ..
CTH - Grupos de Terceiros 21 3TN 21 3THMMN ..com codigo iniciado por;
CTE - Grupos de Terceiros 215TRHMME 21 5THMMK |
CTE - Grupos de Terceiros 21ETRMMK 21ETHMMK
CTE - Grupos de Terceiros 24T TRIMEE 2T TN .8 gue tenham sido;
CTH - Grupos de Terceiros 221 ThIMMM 221 THMRM ¥ sugerices automaticaments
CTH - Grupos de Terceiros Z22TRMMM Z22THMRM e e
CTH - Grupos de Terceiros Z2ETHMMM Z25THNRM
CTH - Grupos de Terceiroz ZATTRIMMM 2ATTHMMM
CTH - Grupos de Terceiroz Z2ETHMMM Z2ETMHMRE 0 Ainla
CTH - Grupos de Terceiros 2E111THM 26111 TN
CTH - Grupos de Terceiros 26121 TR 26121 TR | G O que & o SHCE
CTH - Grupos de Terceiros 2E131THM 26131 ThM 0 Guia de inicializacdo de trabalhos
CTH - Grupos de Terceiroz 2E112THM 2E112THM G Marsial cplete
CTH - Grupos de Terceiroz 2E122THM 261 22ThM
CTH - Grupos de Terceiroz 2E132TM 261 32TM
CTB - Grupos de Terceiros 2ETIMN 2ET1MN
® c1H- Config. Recap. de Clientes 2111 MM
CTE - Config: Recap. de Fornecedares 22711 MMMN 229 TR
CTH - Confiy. Recap. de ODC 261111MM 261111
CTB - Documentos 12-- 12--
CTE - Documentos 2613---- 261 3----
CTB - Documentos 11- 11-
® T8 - Documentos 2---
CTE - Documentos 1--- 1=
CTB - Documentos 2191 - 2181 -
CTH - Documentos 24331141 24331141

Detalhes do interface de Mascaras do plano de trabalho

O interface de Mascaras do plano de trabalho areas:
[0 Barra de opgoes;
O  Filtros;
O Ajuda;
[0 Area de méascaras das aplicagdes.

Barra de opgoes

Nesta barra estao disponibilizadas as seguintes opgoes:

Gravar

Este botdo permite gravar as alteragdes efectuadas nas mascaras da aplicagao.

% As alteracdes as mascaras serdo gravadas com o mesmo tipo das instrucdes.

Importar
Caso pretenda aplicar um conjunto de instrugdes, previamente exportadas através do botdo Exportar, que contém
alteragdes as contas, podera usar esta opgao.

Exportar

Podera este botao para exportar, em formato XML, as alteragdes efectuadas as mascaras.
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Este botdo permite gravar as alteragdes efectuadas as mascaras e sair do tratamento de mascar
Filtros

Na area de filtros podera especificar o tipo de mascaras a visualizar, estando disponiveis as seguintes opgodes:

Mostrar mascaras...
[0 ... com cddigo iniciado por. permite inserir os digitos iniciais das mascaras que se pretende visualizar
ocultando as restantes mascaras;

...e que tenham sido:
[0 sugeridas automaticamente: ao seleccionar esta opgao, serdo mostradas unicamente as mascaras alteradas
automaticamente tendo em consideragao as alteracdes as contas efectuadas no ecra do Conversor/Normalizador.
[0 alteradas manualmente: para visualizar unicamente as mascaras alteradas pelo utilizador, devera seleccionar
esta opgao.

Ajuda.

Nesta area podera encontrar um link para o site www.sncpt.com, usando para isso a opgdo O que é o SNC?, um
guia de inicializagdo de trabalhos que o auxiliara no processo de conversdo do plano de contas para o SNC, bem
como o manual completo do utilitario.

Alteragao de mascaras

Tal como ja foi referido, uma vez efectuadas alteracbes nas contas do plano de referéncia, ao sair do
Conversor/Normalizador sera aberto o ecra para tratamento das mascaras. Tendo em consideragdo as alteragoes
efectuadas as contas, poderdo ser automaticamente alteradas algumas mascaras, isto é, as alteragbes as contas
serao confrontadas com as mascaras existentes e, caso seja possivel, as mascaras seréo alteradas.

Caso pretenda alterar uma mascara, devera posicionar o cursor no campo Nova mascara para a mascara pretendida
e digitar F2 ou, em alternativa, dar duplo cligue no campo Nova mascara na linha que pretende alterar a mascara

Execucao das alteracoes ao plano

A alteragcédo das contas do POC podera ser efectuada na passagem de ano ou em Utilitarios — Executar instrucées do
Conversor/Normalizador.

Execucao instrugdes na opcao de menu

A execucgdo das instrugées ira afectar, para além da tabela com as contas, todas as tabelas
da bases de dados de contabilidade que fagam referéncia a contas do plano (movimentos,
restrigées, configuragdes, etc.); devera por isso efectuar uma COPIA DE SEGURANGA da
base de dados antes de executar as instrugoes.

No momento de execugao das instrugbes, poderdo existir alteragdes que ja ndo sejam possiveis, por exemplo,
guando existe uma instru¢cdo para apagar uma conta que, no momento de execugao da instrugao, tem movimentos,
sendo neste caso exibida a seguinte mensagem:

Validacdo das Instrugdes

@ Qcorreu um erro ao kentar aplicar o conjunto de instrucdies passadas. Tem que correr o Mormalizador

Devera por isso abrir o Conversor/Normalizador, carregar as instrugbes a executar na opgao de menu, efectuar as
alteragbes necessarias e voltar a executar as instrugoes.
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Linha 50
A execugéao das instru¢des na Linha 50 encontra-se disponivel para utilizadores com licenciam de €ontabilidade
superior a 10.65 em Utilitarios — Conversor/Normalizador de contas — Executar instrugbes do C r/Normalizador
da Contabilidade e afectara todas as tabelas que envolvam contas de todas as aplicagdes dessa € sal/ano.

% Caso possua Contabilidade e Contas Correntes, o Conversor/Normalizador estara unicamente acessivel

na aplicacao de Contabilidade.
Para empresas apenas com Contas Correntes, o Conversor/Normalizador e a opgéo para executar instrugdes estarao
acessiveis nesta aplicacdo em Utilitarios — Conversor/Normalizador de contas.

Linha Gestexper

Para utilizadores com licenciamento igual ou superior a 2009.02, podera efectuar as alteragbes a base de dados da
Contabilidade em Utilitarios — Conversor/Normalizador de contas — Executar instrugbes do Conversor/Normalizador.

& As alteracoes serao efectuadas unicamente na base de dados da contabilidade.

Linha Next

Na Linha Next, podera executar as instrugdes quer na Gestao Comercial como na Gestdo Administrativa em Utilitarios
— Conversor/Normalizador de contas — Executar instrugcbes do Conversor/Normalizador, desde que o licenciamento
seja igual ou superior a 9.00.

Para as empresas que usam a mesma base de dados para a Gestao Comercial e para Gestdo Administrativa, a
execugao das instrugbes devera ser feita apenas numa das aplicagoes.

Caso utilize bases de dados diferentes mas a empresa seja a mesma, devera executar os seguintes passos para
garantir que as alteragdes efectuadas ao plano da Gestdo Comercial por exemplo sejam geradas igualmente na
Gestéo Administrativa:

Criar as alteragbes na Gestdao Administrativa, por exemplo;

Exportar para um ficheiro as alteragbes efectuadas ao plano de trabalho;

Executar as instrugdes na Gestao Administrativa;

Abrir o ecra do Conversor/Normalizador na gestdo Comercial e importar o ficheiro criado no passo 2.

Executar as instrugdes na Gestao Comercial;

arownNpE

Exemplo

Conversao do plano POC para cédigo de contas SNC - classel

Neste capitulo apresenta-se um exemplo de conversao da classe 1 do POC para a classe 1 do SNC.
Passos:

O Entre numa empresa e chame o Conversor/Normalizador;

[0 Abra o plano de referéncia, chamando a empresa contendo o codigo de contas SNC;

[0 Analise os planos que deverao aparecer da seguinte forma:
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Contas POC Contas SNC
11 Caixa 11 Caixa
12 Depésitos a ordem 12 Depésitos a ordem
13 Depdsitos a prazo 13 Outros depdsitos bancarios
14 Outros depdsitos bancarios 14 Outros instrumentos financeiros
15 Titulos negociaveis 141 Derivados
151 Acgdes 1411 Potencialmente favoraveis
152 Obrigacbes 1412 Potencialmente desfavoraveis
153 Titulos de divida publica 142 Instrumentos financeiros detidos para
159 Ouitros titulos negociagao
18 Outras aplica¢des de tesouraria 1421 Activos
19 Ajustamentos em aplicagdes de 1421 Passivos
tesouraria 143 Outros activos e passivos financeiros
195 Titulos negociaveis (justo valor por resultados)
198 Outras aplicagdes de tesouraria 1431 Activos
1431 Passivos

[0 Estude previamente as transformagdes a efectuar:

Teremos entdo as seguintes correspondéncias:

11 Caixa = mantém-se
12 Depositos a Ordem = mantém-se
13 Depésitos a Prazo = 131
14 Outros depdsitos bancarios = 13.2
15 Titulos negociaveis = 1421

151 Accoes

152 Obrigagdes
153 Titulos de divida publica
159 Outros titulos
18 Outras aplicagdes de tesouraria = 14.3
19 Ajustamentos em aplicagdes de tesouraria
195 Titulos negociaveis
198 Outras aplicagdes de tesouraria

Pormenorizando agora as alteragdes a efectuar, devera:
[0 Mover as contas 13 e 14 para a nova conta 13 do SNC

Uma vez que as contas POC 13 e 14 serao, segundo o SNC, sub-contas da nova conta 73 Outros depdsitos
bancarios, a conta POC 13 devera ser movida, provisoriamente para uma outra conta, para que a conta SNC
13 possa ser criada.

Logo, deverao ser executadas as operagdes descritas de seguida.

e Mover 13 para 10 - Seleccionar a conta 13, clicar em Mover e de seguida indicar a conta 10. O plano de
trabalho ficara com a seguinte estrutura.

e Criar a conta SNC 13 - Neste momento, ja é possivel criar a conta 13. Para tal, seleccione a conta 13 no
plano de referéncia, clique em Criar e escolher a opgéo Pretendo criar a conta 13 na janela que
entretanto € mostrada. O plano tem neste momento a seguinte estrutura:

e Mover a conta 10 para 131 - Uma vez criada a nova conta 13 SNC, ja é possivel mover a conta 10
(antiga POC 13) para o seu novo local, isto &, para sub-conta da conta SNC 13. Para tal, seleccione a
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conta 10 no plano de trabalho, clique em Mover e indique a conta 131 na janela que entretanto é.
mostrada.
o Mover a conta 14 para 132 — Devera agora mover a conta POC 14 devido | nta 132 SNC.

Para tal, seleccione a conta 14, cligue em Mover e de seguida indique a conta 132.
[0 Mover as contas 14 e 18 para a nova conta 14 do SNC

Neste momento, a conta 14 ja se encontra livre para receber as contas POC 14 e 18. Assim, devera efectuar
as seguintes operagodes:

e Criar as contas 14, 141, 1411, 1412, 142 — Para criar as referidas contas no plano de trabalho, devera
selecciona-las (usando o Ctrl ou o Shift) e clicar em Criar, escolhendo de seguida a opgao Pretendo criar
as contas seleccionadas.

e Mover a conta 15 para 1421 - O proximo passo, sera mover a conta POC 15 a conta SNC 1421. Para
tal, seleccione a conta 15, clique em Mover e de seguida indique a conta 1421.

e Mover a conta 18 para 143 — Seguidamente, devera seleccionar a conta 18, clicar em Mover e indicar a
conta 143, para que a conta POC 18 ‘Outras aplicagdes de tesouraria’ passe para sub-conta da conta 14.

Uma vez efectuadas as alteragdes acima referidas, o utilizador devera mover os saldos das contas 19
‘Ajustamentos em aplicagbes de tesouraria’ para as contas dos respectivos activo.

Perguntas e respostas

As alteragoes que fago no ecra Conversor/Normalizador sao aplicadas imediatamente na
minha base de dados?

N&o. O ecra Conversor/Normalizador permite-lhe efectuar as alteragbes em ambiente de simulagdo. As alteragdes so
serao realmente executadas quando executar a opgdo de menu Executar instrugées do Conversor/Normalizador ou
efectuar a passagem de ano.

Em que momentos poderei efectivar as alteragées simuladas no Conversor/Normalizador?

As alteragdes a base de dados podem ser efectuadas em 2 momentos distintos: no momento da passagem de ano ou
sempre que o utilizador pretender numa opgéo de menu.

No que respeita a passagem de ano, a conversao para o plano SNC sera efectuada no utilitario de passagem de ano
sempre que existam instrugdes gravadas com o tipo “Passagem de ano”.

Caso necessite de efectuar algumas alteragdes a base de dados antes da passagem de ano, devera gravar as
instrugdes com o tipo “opgdo de menu” e executar a opgado Executar instrugbes do Conversor/Normalizador que se
encontra em Ultilitarios — Conversor/Normalizador de contas.

Nota: as alteragdes ao plano poderao alterar os valores das contas nos balancetes mas nunca o total do balancete.

As alteragoes para o SNC sdo imensas. Existe alguma forma mais automatizada para realizar
a conversao?

Uma vez que era impossivel criar um utilitdrio de converséo para o SNC que fosse eficaz tendo em conta a variedade
de planos existentes nos clientes, a Sage criou pacotes de instru¢des que auxiliam o utilizador na converséo do plano
para o SNC. Para aplicar esses pacotes de instrugdes, devera clicar em Importar, seleccionar a opgao Pretendo
importar um dos pacotes de instrugbes disponibilizados pela Sage para a converséo para o plano SNC e de seguida
indicar qual a classe de contas que pretende converter. Caso pretenda tratar todas as classes, devera seleccionar o
ficheiro que indica “todas as classes”.

Durante o processo de importagdo, serdo mostradas mensagens a informar o utilizador das alteragdes que serao
efectuadas.
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" e
Ja fiz a conversio do meu plano para o SNC mas fui gravando as altera¢ées (€omo ®
“Pendentes”; como altero o tipo de instrucoes para que o meu plano seja alt
passagem de ano?

Para alterar o tipo de instru¢des, aceda ao Conversor/Normalizador e carregue as instrugdes do tip endentes”; saia
do Conversor/Normalizador e escolha a opgéo Instrugcbes para executar na passagem de ano; neste momento as
alteragbes ao seu plano poderao ser executadas na passagem de ano.

Nota: quanto escolhe a opgao Instrugbes para executar na passagem de ano na saida do Conversor/Normalizador,
podera optar por Apagar as instrugées Pendentes ou manté-las.

Preciso de mover uma conta para um determinado cédigo de conta mas ja existem contas
com esses codigo e com movimentos, por exemplo, as contas 27 passam a ser codificadas
com 28 mas a conta 28 ja existe e tem sub-contas com movimentos. Como fazer?

Uma vez que a conta 28 ja existe e tem sub-contas com movimentos ndo podera apaga-la. Assim, para efectuar a
operagao desejada, mova a conta 28 para uma temporaria para que a conta 28 deixe de existir (por exemplo a conta
temporaria 20), mova a conta 27 para a conta 28 e no final efectue os movimentos necessarios para corrigir a conta
20 (mover ou transferir os movimentos para as respectivas contas SNC).

Existe alguma forma de aplicar as alteragoes efectuadas a um plano a outras empresas?

Sim. Depois de efectuar todas as altera¢des desejadas ao plano da primeira empresa, clique em Exportar e escolha
um nome para o ficheiro gerado. Para aplicar as alteragdes ao plano da primeira empresa a outras empresas, entre na
empresa desejada, clique em Importar e seleccione o ficheiro anteriormente criado.

A execucao das instrugoes sobre as bases de dados pode ser revertida, isto é, posso fazer a
conversao e depois voltar desfazer as alteragoes?

N&o. A operagdo de execucgdo das instrugées nas bases de dados ndo pode ser desfeita. Antes de executar as
instrucao, efectue SEMPRE uma COPIA DE SEGURANCA da base de dados de forma a reverter as alteragdes.

Tenho um gabinete de contabilidade e utilizo a mesma estrutura para os plano de contas das
empresas. Importei o pacote de instrugcoes Sage para uma primeira empresa mas tive de
fazer algumas alteragoes. Terei de importar o pacote de instrugoes Sage e efectuar essas
mesmas alteragdes para todas as empresas?

Para aplicar o conjunto de alteragdes efectuadas na primeira empresa as restantes empresas, devera entrar no
Conversor/Normalizador na primeira empresa e exportar as instrugdes atraves do botao Exportar. O ficheiro exportado
ira conter as alteragdes que importou do pacote de instrugbes Sage bem como as alteragdes manuais efectuadas.
Nas restantes empresas, entre no Conversor/Normalizador, cligue em Importar e seleccione o ficheiro anteriormente
exportado para que todas as alteragbes — sugeridas pela Sage e introduzidas manualmente — sejam efectuadas nas
restantes empresas.

Ao aplicar as alteragbes ao plano, utilizando a opcao Executar instru¢cées do
Conversor/Normalizador da a mensagem “Ocorreu um erro ao tentar aplicar o conjunto de
instrugoes passadas”. O que fazer?

Antes de aplicar as alteragdes a base de dados, esta opgdo faz um teste para tentar aferir se a aplicagdo das
alteragbes é possivel e mostra a referida mensagem sempre que as alteragdes ndo possam ser aplicadas na
totalidade (por exemplo, esta mensagem sera mostrada se, na criagéo das instrugdes foi apagada uma conta que no
momento da execugédo contém movimentos). Para resolver esta questdo, aceda ao Conversor/Normalizador, carregue
as instrugodes, corrija os eventuais erros, volte a gravar as instrugdes e aceda novamente a opgao Executar instrucoes
do Conversor/Normalizador.
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As alteragées ao plano alteram as configuragdes dos mapas?

ntas — tabelas
erdo afectadas

As alteracdes ao plano incidirdo sobre todas as tabelas da base de dados que tenham referén@
de configuragdo e movimentos; no entanto, as configuragbes dos mapas propriamente ditos n
(férmulas dos mapas, modelos fiscais, etc.).
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